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Часть I. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА, ВКЛЮЧАЯ ИНСТРУКЦИЮ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ И ПОДАЧЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ
1. Общие сведения

1.1. Автономная некоммерческая организация «Международный учебно-методический центр финансового мониторинга» (сокращенное название – МУМЦФМ, далее – «Заказчик») извещением о проведении открытого конкурса, размещенным на сайтах www.i-tenders.ru и www.mumcfm.ru (далее – Конкурсные площадки), приглашает юридических лиц (далее – Участники открытого конкурса) к участию в открытом конкурсе. на право заключения договора. 
Предметом открытого конкурса является выполнение работ по созданию сайтов Международного учебно-методического центра финансового мониторинга, Международного сетевого института в сфере ПОД/ФТ и Совета руководителей подразделений финансовой разведки государств – участников Содружества Независимых государств на единой технологической платформе (далее – работы) для нужд Заказчика.

1.2. Описание объекта закупки и условий договора указаны в Информационной карте открытого конкурса, Части IV. «Проект договора» и Части V. «Техническое задание» настоящей конкурсной документации.

1.3. Заказчик одновременно является выгодоприобретателем и организатором открытого конкурса.

1.4. Для участия в открытом конкурсе Участники должны подготовить и представить заявки на участие в открытом конкурсе, подготовленные в соответствии с требованиями настоящей конкурсной документации.

1.5. Участник открытого конкурса самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в открытом конкурсе, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств перед Участником открытого конкурса независимо от хода и результатов открытого конкурса, за исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.6. Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность всех полученных от Участников конкурса данных.

1.7. Заказчик в соответствии с извещением о проведении открытого конкурса имеет право отказаться от проведения открытого конкурса в любое время, но не позднее, чем за 3 (три) календарных дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе. 

Требования к условиям договора и выполнению Работ приведены в соответствующих разделах настоящей конкурсной документации.
2. Валюта открытого конкурса 
2.1. Валютой открытого конкурса является Российский рубль.
3. Источник финансирования
3.1. Финансирование договора на выполнение работ будет осуществляться из источника, указанного в Информационной карте открытого конкурса.
3.2. Порядок оплаты за выполненные работы указан в Информационной карте открытого конкурса.

4. Начальная (максимальная) цена договора
4.1. Начальная (максимальная) цена договора указана в Информационной карте открытого конкурса.
5. Используемый способ определения исполнителя
5.1. Используемый способ определения исполнителя – открытый конкурс.
6. Адрес предоставления результатов выполнения Работ:
119017, г. Москва, Старомонетный переулок, д. 31, стр. 1.
7. Срок выполнения Работ: 
7.1. Срок выполнения работ приведен в части II. «Информационная карта открытого конкурса», Части IV. «Проект договора» и Части V. «Техническая часть» настоящей конкурсной документации.
8. Правовой статус документов
8.1. Размещенное на Конкурсных площадках извещение о проведении открытого конкурса вместе с настоящей Конкурсной документацией, являющейся его неотъемлемой частью, являются офертой Заказчика и в соответствии с этим должны рассматриваться Участниками открытого конкурса в течение срока, определенного для проведения открытого конкурса.

8.2. Заявка на участие в открытом конкурсе имеет правовой статус акцепта настоящей Конкурсной документации и извещения.

8.3. Заключенный по результатам открытого конкурса договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

9. Требования к проведению открытого конкурса, предусмотренные антимонопольным законодательством

9.1. В ходе открытого конкурса ни одному из его Участников не будут созданы преимущественные условия, в том числе путем предоставления доступа к конфиденциальной информации.

9.2. В рамках открытого конкурса Заказчик не будет осуществлять координацию деятельности его Участников, в результате которой может иметь место ограничение конкуренции или ущемление законных интересов Участников открытого конкурса.

9.3. Заказчик не будет предпринимать действий, необоснованно ограничивающих доступ к участию в открытом конкурсе.

10. Требования к Участникам открытого конкурса

10.1. К Участникам открытого конкурса устанавливаются следующие обязательные требования:

· соответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работ, оказание услуг;

· непроведение процедур ликвидации в отношении Участника открытого конкурса и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника открытого конкурса – юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

· неприостановление деятельности Участника открытого конкурса в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в открытом конкурсе;

· отсутствие Участника открытого конкурса в реестре недобросовестных поставщиков (rnp.fas.gov.ru);
· отсутствие между участником открытого конкурса и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников открытого конкурса, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками открытого конкурса либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;
· отсутствие у Участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
· Участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
· Участник закупки не является офшорной компанией.
10.2. Указанные в пункте 10.1. настоящей документации требования предъявляются в равной мере ко всем участникам открытого конкурса.

11.
Инструкция по заполнению заявки на участие в открытом конкурсе.
11.1.
Заявка на участие в открытом конкурсе должна содержать следующую информацию:

· подтверждение соответствия Участника открытого конкурса установленным требованиям и условиям допуска к участию в открытом конкурсе;

· полное и сокращенное наименование Участника открытого конкурса, почтовый адрес, телефон, факс‚ адрес электронной почты;

· дата, место и орган регистрации Участника открытого конкурса, организационно правовая форма‚ форма собственности;

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника открытого конкурса - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника открытого конкурса без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени участника открытого конкурса действует иное лицо, заявка на участие в открытом конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника открытого конкурса, заверенную печатью участника открытого конкурса (при наличии печати) и подписанную руководителем (для юридического лица) или уполномоченным руководителем лицом, либо засвидетельствованную в нотариальном порядке копию указанной доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в открытом конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
· заверенные копии учредительных и регистрационных документов Участника открытого конкурса (свидетельство о государственной регистрации, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, выписка из ЕГРЮЛ (не более чем за 1 месяц до даты предоставления), Устав, правоустанавливающие документы, протокол об одобрении крупной сделки);

· прежнее название Участника открытого конкурса, если оно менялось, дата смены названия;

· структура Участника открытого конкурса, наличие филиалов, дочерних предприятий;

· банковские реквизиты Участника открытого конкурса;

· профилирующее направление деятельности Участника открытого конкурса;

· подтверждение опыта Участника Конкурса в осуществлении поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг по аналогичным объектам‚ отзывы заказчиков;

· бухгалтерская отчетность Участника открытого конкурса за последний отчетный период;

· сведения об участии Участника открытого конкурса в судебных процессах;

· любые другие материалы, которые Участник открытого конкурса сочтет нужным приложить к своей заявке или которые будут затребованы Заказчиком;
· предложение участника открытого конкурса в отношении объекта закупки, а именно предложение о качестве оказываемых услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора;
· в случае, если в Информационной карте открытого конкурса указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника открытого конкурса, заявка участника открытого конкурса может содержать также документы, подтверждающие его квалификацию, при этом отсутствие указанных документов не является основанием для признания заявки не соответствующей требованиям действующего законодательства Российской Федерации в области закупок товаров (работ, услуг).
11.2. Неполное представление документов, справок, сведений, требующихся по настоящей Конкурсной документации, или же подача заявки на участие в открытом конкурсе, по существу или по форме не отвечающая требованиям настоящей Конкурсной документации, дает Заказчику право отказать Участнику открытого конкурса в участии в открытом конкурсе.

11.3. Все документы, входящие в заявку на участие в открытом конкурсе, должны быть подготовлены на русском языке.

12. Факт подачи одним участником открытого конкурса двух и более заявок на участие в открытом конкурсе
12.1. Каждый Участник открытого конкурса может подать только одну заявку на участие в открытом конкурсе. В случае если Участник открытого конкурса подает более одной заявки на участие в открытом конкурсе, при условии, что поданные ранее этим Участником заявки на участие в конкурсе не отозваны, все заявки на участие в конкурсе этого Участника, не рассматриваются и возвращаются этому Участнику.

13. Содержание Конкурсной документации

13.1. Конкурсная документация включает:

· Общие условия проведения открытого конкурса, включая инструкцию по заполнению и подаче заявки на участие в открытом конкурсе;
· Информационная карта;
· Образцы форм;
· Проект договора;
· Техническое задание. 

14.  Разъяснение Конкурсной документации
14.1. Любой Участник Конкурса вправе направить Заказчику в письменной форме по факсу +7 (495) 950-35-32 или в форме электронного документа по электронной почте Заказчика (malyarov@mumcfm.ru, info@mumcfm.ru) запрос о разъяснении положений Конкурсной документации. В течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений Конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за 5 (пять) дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе. 
14.2. В течение 1 (одного) рабочего дня со дня направления разъяснения положений Конкурсной документации по запросу Участника Конкурса такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком, на Конкурсных площадках с указанием предмета запроса, но без указания Участника Конкурса, от которого поступил запрос. Разъяснение положений Конкурсной документации не должно изменять ее суть.
15. Внесение изменений в Конкурсную документацию

15.1. Заказчик по собственной инициативе вправе принять решение о внесении дополнений и изменений в Конкурсную документацию не позднее, чем за 5 (пять) календарных дней до даты окончания подачи заявок на участие в Конкурсе. Изменение предмета Конкурса не допускается.

15.2. Дополнения и изменения, внесенные в Конкурсную документацию, будут размещены Заказчиком на Конкурсных площадках в течение 2 (двух) календарных дней с момента принятия решения о таких дополнениях и изменениях, но не позднее, чем за 3 (три) календарных дня до даты окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе. 

16. Внесение изменений в извещение о проведении Конкурса
16.1. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении Конкурса не позднее, чем за 5 (пять) календарных дней до даты окончания подачи заявок на участие в Конкурсе. Изменение предмета Конкурса не допускается.

16.2. Изменения, внесенные в извещение, размещаются Заказчиком на Конкурсных площадках в течение 2 (двух) календарных дней с момента принятия решения о внесении таких изменений, но не позднее, чем за 3 (три) календарных дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе. 

17. Документы, составляющие заявку на участие в открытом конкурсе  
17.1. Заявка на участие в открытом конкурсе, которую Участник открытого конкурса представляет Заказчику, должна включать в себя следующие документы:

· документы, содержащие необходимую информацию об Участнике открытого конкурса, согласно п. 11.1 настоящей Документации;

· любые другие материалы, которые Участник открытого конкурса сочтет нужным приложить к своей заявке.

17.2. Все документы, входящие в состав заявки на участие в открытом конкурсе и приложения к ней, должны быть сшиты в единую книгу, содержащую сквозную нумерацию листов в строгом соответствии с описью документов, скреплены печатью (опечатаны) на обороте с указанием количества страниц, заверены подписью лица, имеющего право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника открытого конкурса без доверенности, или надлежащим образом уполномоченного им лица на основании доверенности (далее — уполномоченное лицо). При нумерации страниц заявки на участие в открытом конкурсе номера на оригиналах официальных документов, выданных Участнику открытого конкурса третьими лицами и содержащими печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии и др.) проставляются простым карандашом на обороте страницы в левом нижнем углу.

17.3. При подготовке заявки на участие в открытом конкурсе и документов, входящих в состав такой заявки, не допускается применение факсимильных подписей.

17.4. Заявка на участие в открытом конкурсе должна иметь опись всех представленных документов с указанием страниц (в произвольной форме).

17.5. Все документы, входящие в состав заявки на участие в открытом конкурсе и приложения к ней, должны лежать в порядке, указанном в описи. Все документы заявки и приложения к ней должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица.

17.6. Все заявки на участие в открытом конкурсе, приложения к ним, а также отдельные документы, входящие в состав заявок на участие в открытом конкурсе, не возвращаются, кроме заявок, опоздавших или отозванных Участниками открытого конкурса.

17.7. Все документы, входящие в состав заявки на участие в открытом конкурсе, необходимо отсканировать и предоставить в электронном виде. В качестве носителя информации могут быть использованы оптические носители (CD, DVD). Допустимые форматы электронных документов: PDF.

18. Цена заявки на участие в открытом конкурсе 
18.1. Участник открытого конкурса представляет в заявке на участие в открытом конкурсе предложение по цене договора, оформленное в соответствии с                               Частью III. «Образцы форм» настоящей Конкурсной документации». 

18.2. Категории, по которым цены и расценки Участником открытого конкурса не указаны, оплате Заказчиком не подлежат. Считается, что они покрываются расценками и ценами по другим категориям, приведенным в технических требованиях. Все налоги, пошлины, таможенные сборы, расходы на поставку и прочие сборы, которые Участник открытого конкурса будет оплачивать в соответствии с условиями договора или на иных основаниях, включаются в цену заявки на участие в открытом конкурсе, представленной Участником.

18.3. Цены в заявках на участие в открытом конкурсе указываются исключительно в рублях Российской Федерации.

19. Подача, опечатывание и маркировка конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе
19.1. Подача заявки на участие в открытом конкурсе осуществляется Участником этого конкурса по адресу Заказчика: 119017, г. Москва, Старомонетный переулок, д. 31 стр. 1 (с пометкой «для секретаря Единой комиссии»). При доставке курьером прием заявок осуществляется в рабочие дни с 10.00 до 17.00 по московскому времени.

19.2. Участник открытого конкурса подает заявку на участие в открытом конкурсе в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка. Участник открытого конкурса вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование и почтовый адрес.

19.3. Участник открытого конкурса должен подготовить оригинал заявки на участие в открытом конкурсе в печатной форме, а также предоставить ее электронную версию на оптическом носителе.

19.4. Оригинал и электронная версия заявки на участие в открытом конкурсе помещаются в конверт с соответствующей надписью - «ОРИГИНАЛ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ», «ЭЛЕКТРОННАЯ ВЕРСИЯ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ».
Конверт с оригиналом заявки на участие в открытом конкурсе (первый внутренний конверт), помеченный надписью - «ОРИГИНАЛ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ», должен быть надежно запечатан и помещен во внешний конверт (второй конверт). Место (а) заклейки первого конверта должно(ы) быть заверено(ы) печатью Участника открытого конкурса.

Электронная версия заявки на участие в открытом конкурсе подлежит оформлению в аналогичном порядке, указанном в настоящем пункте. В случае расхождений между оригиналом и электронной версией заявки на участие в открытом конкурсе преимущество будет иметь оригинал.

19.5. Внутренний и внешний конверты должны содержать следующие данные:

· адрес Заказчика: 119017, г. Москва, Старомонетный переулок, д. 31 стр. 1;

· предмет открытого конкурса, указанного в соответствии с настоящей Конкурсной документацией;

· слова «НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО…» (указать в соответствии с настоящей инструкцией время и дату, установленные как срок вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе).

19.6. На внутреннем (первом) конверте необходимо указать также наименование и адрес Участника открытого конкурса для того, чтобы можно было вернуть по указанному Участником открытого конкурса адресу заявку на участие в конкурсе невскрытой, если она будет признана опоздавшей в соответствии с пунктом 13.5 настоящей инструкции.

20. Порядок и место подачи заявок на участие в открытом конкурсе
20.1. Участник открытого конкурса вправе подать заявку на участие в открытом конкурсе в любое время с момента размещения на сайтах www.i-tenders.ru и www.mumcfm.ru извещения о его проведении до указанных в Информационной карте открытого конкурса даты и времени окончания срока подачи таких заявок по почте или курьером.
20.2. Участник открытого конкурса вправе подать только одну заявку на участие в открытом конкурсе.

20.3. Заявки на участие в открытом конкурсе должны быть доставлены по адресу Заказчика: 119017, г. Москва, Старомонетный переулок, д. 31 стр. 1.
20.4. В случае доставки заявки курьером, Заказчик может, если о том попросит Участник Конкурса, выдать расписку в получении заявки; если заявка подается по почте, то она должна подаваться заказным письмом с уведомлением.

Участник Конкурса при отправке заявки по почте несет риск того, что его заявка может быть доставлена по неправильному адресу или после окончания срока подачи заявок на участие в Конкурсе. 

20.5. Заказчик возвращает все заявки на участие в Конкурсе, которые поступили после срока вскрытия конвертов с поступившими заявками, указанного в Информационной карте открытого конкурса. Такие заявки признаются опоздавшими и не допускаются к участию в открытом конкурсе.

21. Дата и время начала и окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе. 

21.1. Дата и время начала и окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе указаны в Информационной карте открытого конкурса.

22. Изменения в заявках на участие в открытом конкурсе и их отзыв

22.1. Участник открытого конкурса может внести изменения в заявку на участие в нем до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе.

22.2. Внесение изменений в заявку на участие в открытом конкурсе должно быть подготовлено, запечатано, помечено и доставлено в соответствии с разделом                  12 настоящей Конкурсной документации. При этом на конверте дополнительно указывается «Внесение изменений в заявку на участие в открытом конкурсе».

22.3. Участник открытого конкурса может отозвать свою заявку на участие в нем в любое время до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе. Отзыв заявки на участие в открытом конкурсе должен быть подготовлен, запечатан, помечен и доставлен в соответствии с разделом 12 настоящей Конкурсной документации. В случае направления уведомления об отзыве заявки на участие в открытом конкурсе на внешнем конверте следует дополнительно указать слова «Отзыв заявки на участие в открытом конкурсе».

22.4. Никакие изменения не могут быть внесены в заявки на участие в Конкурсе или отозваны после истечения срока их подачи.

23. Вскрытие конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе
23.1. Публично в день, время и в месте, которые указаны в Извещении о проведении Конкурса, Единой комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в открытом конкурсе.

23.2. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе Единая комиссия объявляет присутствующим Участникам открытого конкурса о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки до вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе.

23.3. Единой комиссией вскрываются конверты, которые поступили Заказчику до окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе.

23.4. Наименование и почтовый адрес каждого Участника Конкурса, конверт с заявкой на участие в открытом конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных Конкурсной документацией, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в открытом конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов и заносятся в протокол вскрытия конвертов.

23.5. Участники открытого конкурса или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками. Представители Участников открытого конкурса предоставляют документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника открытого конкурса (Доверенность по Форме 2 раздела «III. Образцы форм»).

23.6. Участникам открытого конкурса для присутствия на процедуре вскрытия конвертов с заявками необходимо заблаговременно заказать пропуска в здание Заказчика.

23.7. Данные обо всех, присутствующих при вскрытии конвертов с заявками, представителей Участников открытого конкурса и иных лицах, заносятся в Протокол вскрытия конвертов.

23.8. Протокол вскрытия конвертов, ведется секретарем Единой комиссии и подписывается всеми присутствующими членами Единой комиссии.

23.9. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе не подано ни одной заявки на участие в открытом конкурсе или подана одна такая заявка, то открытый конкурс признается несостоявшимся.

24. Рассмотрение и оценка заявок на участие в открытом конкурсе 

24.1. Единая комиссия рассматривает заявки на участие в открытом конкурсе на соответствие требованиям и производит их оценку согласно критериям, установленными настоящей Конкурсной документацией. Срок рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе не может превышать 15 (пятнадцать) дней с даты вскрытия конвертов с такими заявками.
24.2. Единая комиссия также рассматривает заявки на участие в открытом конкурсе на предмет их соответствия требованиям комплектности, полноты, наличия ошибок в расчетах, наличия всех подписей и печатей на документах, а также правильности оформления заявок на участие в Конкурсе в целом.

24.3. Заявка на участие в открытом конкурсе признается надлежащей, если она соответствует требованиям действующего законодательства Российской Федерации, извещению о проведении открытого конкурса и конкурсной документации, а участник открытого конкурса, подавший такую заявку, соответствует требованиям, которые предъявляются к участнику открытого конкурса, указанным в настоящей конкурсной документации.

24.4. Единая комиссия отклоняет заявку на участие в открытом конкурсе, если участник открытого конкурса, подавший ее, не соответствует требованиям к участнику открытого конкурса, указанным в настоящей конкурсной документации, или такая заявка признана не соответствующей требованиям, указанным в настоящей конкурсной документации.

24.5. Единая комиссия при проведении процедуры рассмотрения и оценки вправе привлекать независимых экспертов, в том числе в состав единой комиссии с целью выявления наиболее приемлемых предложений.

24.6. Единая комиссия осуществляет оценку заявок на участие в открытом конкурсе, которые не были отклонены, для выявления победителя открытого конкурса на основе критериев, указанных в Информационной карте открытого конкурса.
24.7. При рассмотрении заявок Единая комиссия исходит из презумпции соответствия Участника открытого конкурса требованиям, установленным настоящей Конкурсной документации и законодательством Российской Федерации, основываясь на сделанном Участником открытого конкурса Заявлении о соответствии требованиям (по Форме 1-Б Части III. «Образцы форм»). При этом Единая комиссия вправе сделать соответствующие запросы в государственные органы Российской Федерации с целью подтверждения указанных в Заявлениях сведений.

24.8. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе подана только одна заявка на участие в нем, и она признана соответствующей требованиям конкурсной документации, то Единой комиссией принимается решение о возможности заключения договора с Участником открытого конкурса, подавшим единственную заявку на участие в открытом конкурсе.

24.9. На основании результатов рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе, Единая комиссия присваивает каждой заявке порядковый номер в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора.

24.10. Победителем открытого конкурса признается Участник, который предложил лучшие условия исполнения договора на основе критериев, указанных в конкурсной документации.

24.11. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе фиксируются в протоколе рассмотрения и оценки таких заявок, в котором должна содержаться следующая информация:

· место, дата, время проведения рассмотрения и оценки таких заявок;

· информация об Участниках открытого конкурса, заявки которых были рассмотрены;

· информация об Участниках открытого конкурса, заявки которых были отклонены, с указанием причин их отклонения;

· решение каждого члена комиссии об отклонении заявок на участие в открытом конкурсе;

· порядок оценки заявок на участие в открытом конкурсе;

· присвоенные заявкам на участие в открытом конкурсе значения по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в открытом конкурсе;

· принятое на основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе решение о присвоении таким заявкам порядковых номеров;

· наименования и почтовые адреса участников открытого конкурса.

24.12. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе оформляется в одном экземпляре и подписывается всеми присутствующими членами Единой комиссии.

24.13. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе размещается на сайтах www.mumcfm.ru и www.i-tenders.ru не позднее рабочего дня, следующего за датой его подписания.
24.14. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в Конкурсе хранится у секретаря Единой комиссии.

24.15. В течение 3 (трех) рабочих дней с даты подписания Протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе победителю открытого конкурса направляется уведомления о его результатах письмом или по электронной почте.
25. Подписание договора с победителем открытого конкурса

25.1. По результатам открытого конкурса с победителем заключается договор на условиях, указанных в его заявке на участие в открытом конкурсе. 
25.2. Победитель открытого конкурса обязан подписать и представить организатору открытого конкурса два экземпляра договора, в срок не более 10 (десяти) дней с даты его уведомления Заказчиком. 

25.3. В случае уклонения победителя открытого конкурса от заключения договора организатор открытого конкурса вправе заключить договор с участником открытого конкурса заявке которого присвоен второй номер.

25.4. В этом случае Участник открытого конкурса, заявке на участие в открытом конкурсе, которого присвоен второй номер, направляет Заказчику проект договора, с условиями исполнения, предложенными этим участником в его заявке на участие в открытом конкурсе, в срок не более 10 (десяти) дней с даты получения им уведомления о признании победителя Конкурса уклонившимся от заключения договора.

25.5. В случаях уклонения от заключения договора победителя открытого конкурса и участника открытого конкурса, которому присвоен второй номер, организатор открытого конкурса вправе обратиться в суд с иском о требовании понуждения победителей открытого конкурса заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора. 

26. Информация о возможности одностороннего отказа от исполнения договора.

26.1. Расторжение договора допускается по соглашению сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа стороны договора от исполнения договора в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

26.2.
Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения отдельных видов обязательств, при условии, если это было предусмотрено договором.

Часть II. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ОТКРЫТОГО КОНКУРСА
Нижеследующие условия проведения открытого конкурса являются неотъемлемой частью настоящей Конкурсной документации.

В случае противоречия между положениями общих условий проведения Конкурса и положениями Информационной карты Конкурса, Информационная карта имеет преобладающую силу.

Устанавливаются следующие требования и сроки проведения Конкурса:
	№

пункта
	Наименование

	1.1.
	Заказчик: Автономная некоммерческая организация «Международный учебно-методический центр финансового мониторинга» (МУМЦФМ).
Адрес:  119017,  г. Москва,  Старомонетный переулок,  д. 31 стр. 1.

	1.2.
	Предмет Конкурса: Выполнение работ по созданию сайтов Международного учебно-методического центра финансового мониторинга, Международного сетевого института в сфере ПОД/ФТ и Совета руководителей подразделений финансовой разведки государств – участников Содружества Независимых государств на единой технологической платформе (далее - работы).

	7.1.
	Срок выполнения работ: согласно календарному плану в соответствии с условиями, обозначенными в части IV. «Проект договора» конкурсной документации.

	3.1.
	Источник финансирования: Субсидия из Федерального бюджета

	3.2.
	Порядок оплаты: Оплата осуществляется по этапам в соответствии с Календарным планом (Приложение № 2 к Договору) за фактически выполненные Работы в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты подписания Сторонами (или их уполномоченными представителями) отчетных материалов.

	2.1.
	Валюта конкурса: Российский рубль.

	21.1.
	Дата начала подачи заявок: 11.08.2020 г.

	21.1.
	Дата окончания подачи заявок: 01.09.2020 г. 11 часов 00 минут по московскому времени

	23.1.
	Дата и время вскрытия конвертов с заявками: 01.09.2020 г. 11 часов 00 минут по московскому времени

	24
	Дата рассмотрения и оценки заявок: Не позднее 15-ти дней с даты вскрытия конвертов с заявками.

	1.2.
	Условия выполнения Работ: Работы по созданию сайтов Международного учебно-методического центра финансового мониторинга, Международного сетевого института в сфере ПОД/ФТ и Совета руководителей подразделений финансовой разведки государств – участников Содружества Независимых государств на единой технологической платформе должны быть выполнены в соответствии с условиями, обозначенными в договоре (часть IV конкурсной документации) и в Техническом задании (часть V конкурсной документации).

	4.1.
	Начальная (максимальная) цена договора составляет: 4 965 000,00 (Четыре миллиона девятьсот шестьдесят пять тысяч) рублей 00 копеек, включая НДС20%.
2020 год – 2 482 500,00 (Два миллиона четыреста восемьдесят две тысячи пятьсот) рублей 00 копеек, включая НДС 20%;

2021 год - 2 482 500,00 (Два миллиона четыреста восемьдесят две тысячи пятьсот) рублей 00 копеек, включая НДС 20%.

В цену настоящего Договора включены все расходы, в том числе расходы на страхование, уплату налогов, сборов и других обязательных платежей. В случае, если Договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя или иного занимающегося частной практикой лица, сумма Договора, подлежащая уплате физическому лицу, должна быть уменьшена, на размер налоговых платежей, связанных с оплатой Договора.

	10.1.
	Требование об отсутствии в предусмотренном Законом реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике открытого конкурса – установлено.

	11.1;

24.1;
24.6


	Критерии и порядок оценки заявок на участие в Конкурсе:

Оценке подлежат только Заявки, соответствующие техническому заданию.

Оценка заявок производится с использованием следующих критериев:

· цена договора - 60%;
· качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки - 20%;
· квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, оборудования и других материальных ресурсов, принадлежащих им на праве собственности или на ином законном основании, опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации – 20%.
Оценка заявок на участие в Конкурсе проводится методом балльной оценки. Заявки на участие в конкурсе оцениваются по каждому критерию. Суммарная балльная оценка каждой заявки определяется путем сложения полученных баллов по всем критериям. Заявке с наибольшим количеством баллов присваивается первый номер. 

1. Критерий. «Цена договора»

Оценка заявок по критерию «Цена договора» (Кц) производится расчетным путем. Заявке, в которой предложена наименьшая цена договора, присваивается максимальное количество баллов – 60. Количество баллов, присуждаемое другим заявкам, определяется по формуле:
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 - максимальное предложение из предложений по критерию, сделанных участниками закупки.

2. Критерий. «Качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки»
С целью оценки заявок на участие в открытом конкурсе устанавливается значимость критерия «Качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки» — 20%.

Оценка заявок на участие в открытом конкурсе по критерию «Качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки» осуществляется с учетом следующего показателя:

Показатель 1. Качество предлагаемых услуг (работ).

Максимальное значение Показателя 1 в баллах – 100%

По каждой заявке конкурсная комиссия оценивает качество оказываемых услуг (работ), предлагаемых участником конкурса на основе информации, представленной в заявке на участие в конкурсе. Более высокий балл соответствует более высокому качеству предлагаемых услуг (работ).

По показателю «Качество предлагаемых услуг (работ)» оценке подлежит предложение участника открытого конкурса о качестве и иные предложения об условиях исполнения договора, оформленное по форме № 1Г части III настоящей конкурсной документации

№ п/п
Предмет оценки
Метод оценки
Максимально количество баллов
1
Поэтапная детализация календарного плана выполнения работ в рамках этапа с указанием сроков выполнения работ в рамках этапа и в соответствии с требованиями, приведенными в Технической части конкурсной документации (Часть V) и проекте договора

1.Отсутствует детализированный календарный план в рамках этапов 

– 0 баллов;

2.Детализированный календарный план в рамках этапов не в полном объеме присутствует в составе заявки – 5 баллов;
3.Полный детализированный календарный план в рамках этапов присутствует в составе заявки 

– 20 баллов.
20 баллов

2
Степень раскрытия и детализации предложения участника закупки по созданию сайтов МУМЦФМ, МСИ в сфере ПОД/ФТ и СРПФР на единой технологической платформе в соответствии с требованиями в Технической части конкурсной документации (Часть V).*)
1.В заявке участника закупки отсутствует детализированное предложение по задаче создания сайтов – 0 баллов;

2.Предложение по задаче создания сайтов присутствует в заявке участника закупки, но не раскрыто и не детализировано – 20 баллов;

3.В заявке участника закупки присутствует раскрытое, полное и детализированное предложение по задаче создания сайтов – 80 баллов
80 баллов

100 баллов
*) Под присутствием в заявке участника закупки раскрытого, полного и детализированного предложения по задаче создания сайтов МУМЦФМ, МСИ в сфере ПОД/ФТ и СРПФР на единой технологической платформе подразумевается включение в заявку структурных схем и/или схем сайтов, описательной части и других материалов, наиболее полно раскрывающих предложения участника закупки по созданию сайтов Международного учебно-методического центра финансового мониторинга, Международного сетевого института в сфере ПОД/ФТ и Совета руководителей подразделений финансовой разведки государств – участников Содружества Независимых государств на единой технологической платформе в соответствии с требованиями в Техническом задании конкурсной документации (Часть V)

Количество баллов, присваиваемых каждым членом единой комиссии по показателю «Качество предлагаемых услуг (работ)», определяется как сумма баллов по указанным позициям. Максимальное значение баллов по показателю «Качество предлагаемых услуг (работ)» в сумме не должно превышать 100 баллов. Более высокий балл соответствует более высокому качеству предлагаемых услуг (работ).

Количество баллов, присваиваемых заявке по показателю «Качество предлагаемых услуг», определяется как среднее арифметическое оценок (в баллах) всех членов единой комиссии, присуждаемых заявке по данному показателю
3. Критерий. «Квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, оборудования и других материальных ресурсов, принадлежащих им на праве собственности или на ином законном основании, опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации».

С целью оценки заявок на участие в открытом конкурсе устанавливается значимость критерия «Квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, оборудования и других материальных ресурсов, принадлежащих им на праве собственности или на ином законном основании, опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации» — 20 %.

Оценка по данному критерию осуществляется с учетом следующего показателя:

«Опыт участника».
Оценка заявок по данному показателю производится членами единой комиссии на основании опыта выполнения Участниками аналогичных работ в области создания сайтов, информация о которых должна быть представлена в заявке на участие в Конкурсе (форма 1-В) – предоставляются копии договоров на выполнение работ, а также копии актов выполненных работ. 
Опыт Участников Конкурса оценивается членами единой комиссии по 100-балльной шкале. Наибольшее количество баллов – 100 (коэффициент                     значимости 1) присуждается участнику за наибольшее количество выполненных договоров. Остальным Участникам присуждаются баллы от 90 до 0 (коэффициенты значимости от 0,9 до 0 соответственно), в зависимости от количества выполненных аналогичных работ, подтвержденных документально.

(При оценке по данному подкритерию к сведению принимаются договора, заключенные не ранее 01.01.2017 г.)
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где:

КЗ – коэффициент значимости показателя;

Ki – предложение участника открытого конкурса, которое оценивается;

При отсутствии информации в заявке на участие в открытом конкурсе по данному критерию участник открытого конкурса получает 0 баллов по данному показателю.

Итоговый рейтинг заявок определяется по формуле:

Ri=КЗ1*ЦБi+КЗ2*Kki+КЗ3*Кчi , где:

Ri – итоговый рейтинг i-ой заявки;

КЗ1- коэффициент значимости критерия «цена договора», полученный путем деления значимости критерия на 100;

ЦБi - рейтинг i-ой заявки по критерию «цена договора»;

КЗ2- коэффициент значимости критерия «Квалификация участников конкурса, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов, опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации», полученный путем деления значимости критерия на 100;

Kki - рейтинг i-ой заявки по критерию «Квалификация участников конкурса, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов, опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации»;

КЗ3 - коэффициент значимости критерия «Качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки», полученный путем деления значимости критерия на 100;

Кчi – рейтинг i-ой заявки по критерию «Качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки».

Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
На основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия присваивает каждой заявке на участие в конкурсе порядковый номер в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора. 

Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. 

В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие же условия.

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора на основе критериев, указанных в конкурсной документации, и заявке, на участие в конкурсе которого, присвоен первый номер.




Часть III. ОБРАЗЦЫ ФОРМ

Форма заявки на участие в Конкурсе 

Наименование организации

Адрес: _____________________  Тел. __________  

ИНН / КПП: ____________/ ____________ Р/с: __________________________ 

в наименование банка к/с: __________________________,  БИК: ___________.

Исх № __от __ _______202_ года

Председателю единой комиссии Автономной некоммерческой организации «Международный учебно-методический центр финансового мониторинга»

Заявка на участие в Конкурсе __________________________

                                                                                                (указать наименование Конкурса)

Настоящей заявкой ______________________________ «______________»

                                                (указать наименование Участника конкурса)

в  лице __________________________________________________, действующ__ на основании ____________, выражает согласие и готово выполнить работы, в соответствии с условиями, изложенными в конкурсной документации от ___ ________ 202_ года и проекте договора, являющемся приложением к вышеуказанной конкурсной документации.

Наименование работ:______________________________________________

Общая стоимость работ составляет: ______________ (_____________) российских рублей, 00 копеек,  в т.ч. НДС __% : ______________ (_____________) российских рублей, ___ копеек.

Стоимость включает в себя уплату налогов, сборов, доставку, страхование и другие обязательные платежи и является конечной.

	(подпись)
	
	(Ф.И.О. подписавшего, должность)



	М.П.
	
	


 Приложение

к заявке на участие в Конкурсе 

от «___» ___________ 2020 г.

№ ___________________

Форма 1-А

Анкета Участника Конкурса

Таблица-1. Общие сведения

	№

п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике Конкурса

	1. 
	Полное и сокращенное наименование Участника Конкурса, почтовый адрес, телефон, факс‚ адрес электронной почты
	

	2. 
	Дата, место и орган регистрации Участника Конкурса, организационно правовая форма‚ форма собственности
	

	3. 
	Заверенные копии учредительных и регистрационных документов Участника Конкурса (свидетельство о государственной регистрации, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, выписка из ЕГРЮЛ (не более чем за 1 месяц до даты предоставления), Устав, правоустанавливающие документы, протокол об одобрении крупной сделки)
	

	4. 
	Прежнее название Участника Конкурса, если оно менялось, дата смены названия
	

	5. 
	Структура Участника Конкурса, наличие филиалов, дочерних предприятий
	

	6. 
	Банковские реквизиты Участника Конкурса
	

	7. 
	Профилирующее направление деятельности Участника Конкурса
	

	8. 
	Бухгалтерская отчетность Участника Конкурса за последний отчетный период
	

	9. 
	Сведения об участии Участника Конкурса в судебных процессах
	

	10. 
	Фамилия, имя и отчество ответственного лица Участника Конкурса с указанием должности и контактного телефона
	

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О. подписавшего, должность)



	М.П.
	
	


Приложение

к заявке на участие в Конкурсе

от «___» ___________ 2020 г.

№ ___________________

Форма 1-Б

ЗАЯВЛЕНИЕ

о соответствии требованиям Конкурсной документации 

Настоящим _____________________________________________________

(указать наименование Участника Конкурса), 

в лице ________________________________________________________, 

(ФИО)

действующ___ на основании _____________________, заявляет о том, что:

· _________________________________________ соответствует требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ/оказание услуг по издательской деятельности;

· в отношении _________________________________________ не проводиться процедура ликвидации и отсутствует решения арбитражного суда об открытии конкурсного производства;

· деятельность _________________________________________ не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в Конкурсе;

· _________________________________________ отсутствует в реестре недобросовестных поставщиков (rnp.fas.gov.ru).

Подтверждая вышеуказанное _______________________________________

(указать наименование Участника Конкурса)

окажет необходимое содействие Заказчику в случае, если возникнет необходимость получить документальное подтверждение данной информации.

	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия,  имя, отчество подписавшего, должность)



	М.П.
	
	


Приложение

к заявке на участие в Конкурсе

от «___» ___________ 2020 г.

№ ___________________

Форма 1-В

Сведения об опыте выполнения аналогичных работ Участником конкурса

В этой форме приведены годовые объемы выполнения аналогичных работ, соответствующих требованиям, установленным в Конкурсной документации.

	Год
	Количество выполненных договоров на выполнение аналогичных работ по предмету закупки

	2020
	

	2019
	

	2018
	

	2017
	


	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия,  имя, отчество подписавшего, должность)



	М.П.
	
	


Приложение

к заявке на участие в Конкурсе

от «___» ___________ 2020 г.

№ ___________________

Форма 1-Г

Предложение участника открытого конкурса 

о качестве оказываемых РАБОТ, услуг
___________ (участник открытого конкурса) предлагает выполнить работы (оказать услуги), являющиеся объектом закупки на следующих условиях.
Предложение участника открытого конкурса о качестве работ (услуг) должно включать все положения Части V. «Техническая часть» и предложения участника открытого конкурса в виде комментариев к соответствующим положениям Части V. «Техническая часть» (комментарии участника открытого конкурса выделяются курсивом).

Предложения участника конкурса будут учитываться при рассмотрении и оценке заявок на участие в открытом конкурсе.

Оценка осуществляется в сравнении с заявками, поданными всеми участниками открытого конкурса.

	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)




Приложение

к заявке на участие в Конкурсе                                                                                

от «___»________ 2020 г.

                                                                                                    
     №_____________












Форма 2

Доверенность

«____» ______________ 202_ г.                               

     № _________

______________________________________________________________

(наименование организации Участника Конкурса)

в лице _____________________________________________________________,

(Ф.И.О., должность)
действующ___ на основании __________________________ настоящим доверяет ________________________________________________________ 

(Ф.И.О.)
паспорт серия _______ №________ выдан _________________________________ __ _______________________, представить нашу заявку на участие в Конкурсе, вести переговоры, давать разъяснения Заказчику по заявке на участие в Конкурсе, присутствовать на вскрытии конвертов с заявками на участие в Конкурсе, соглашаться/не соглашаться с исправлением выявленных ошибок, подписывать протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в Конкурсе, подписывать протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в Конкурсе __________________________________________, проводимого Автономной некоммерческой организацией «Международный учебно-методический центр финансового мониторинга».

Подпись гр. _____________________   ______________ удостоверяю.

(Ф.И.О. представителя)                (подпись)

Доверенность действительна по «____» __________ 20__  года.

	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)



	М.П.
	
	


Приложение

к заявке на участие в Конкурсе
от «___»_______ 2020 г.

     №____________

Форма 3

Запрос на разъяснение Конкурсной документации

от «___» __________ 2020 г.

№ ___________________

Уважаемые господа!

Просим Вас разъяснить следующие положения Конкурсной документации:

	№ 
п/п
	Раздел Конкурсной документации
	Ссылка на пункт Конкурсной документации, положение   которого следует разъяснить
	Содержание запроса на  разъяснение положений Конкурсной документации

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос просим направить по адресу: ___________________________ __________________________________________________________________

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О. подписавшего, должность)



	М.П.
	
	


Часть IV. ПРОЕКТ ДОГОВОРА
г. Москва



     
                     
           «____» _________ 2020 г.  

Автономная некоммерческая организация «Международный учебно-методический центр финансового мониторинга» (МУМЦФМ), именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице _______________________________, действующего на основании _______________, с одной стороны и ___________________________________________, именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице ___________________________________________, действующего на основании _________________________________________, с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны» и каждая по отдельности «Сторона», на основании Протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе №____ от __________2020 г.  заключили настоящий Договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства выполнить работы по созданию сайтов Международного учебно-методического центра финансового мониторинга (МУМЦФМ), Международного сетевого института (МСИ) в сфере ПОД/ФТ и Совета руководителей подразделений финансовой разведки (СРПФР) государств – участников Содружества Независимых государств на единой технологической платформе (далее – Работы).

1.2. Перечень и объемы Работ, являющиеся предметом настоящего Договора, определены в Техническом задании на выполнение Работ (Приложение № 1 к настоящему Договору). 

1.3. Сроки выполнения Работ, по настоящему Договору определены в Календарном плане выполнения Работ (Приложение № 2 к настоящему Договору).

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Заказчик имеет право:

2.1.1. В любое время проверять ход и качество Работ, выполняемых Исполнителем.

2.1.2. Требовать от Исполнителя полного, своевременного и качественного исполнения обязательств по настоящему Договору.

2.2. Исполнитель имеет право:

2.2.1. Требовать от Заказчика принять своевременно и качественно выполненные Работы.

2.2.2. Требовать от Заказчика оплаты своевременно и качественно выполненных Работ в размере и в сроки, предусмотренные настоящим Договором.

2.2.3. Привлекать по согласованию с Заказчиком к выполнению обязательств по настоящему Договору соисполнителей без увеличения стоимости Работ по настоящему Договору. Невыполнение соисполнителем обязательств перед Исполнителем не освобождает Исполнителя от выполнения условий настоящего Договора;
2.2.4. запрашивать и получать от Заказчика имеющуюся у него информацию, необходимую для исполнения обязательств по настоящему Договору.

2.3. Заказчик обязан:

2.3.1. Принять выполненные Исполнителем Работы в соответствии с условиями настоящего Договора.

2.3.2. Оплатить выполненные Исполнителем Работы в размерах и в сроки, предусмотренные настоящим Договором.

2.3.3. Не позднее 30 (тридцати) календарных дней с момента возникновения права требования оплаты неустойки (штрафа, пени) от Исполнителя направить Исполнителю претензионное письмо с требованием оплаты неустойки (штрафа, пени), рассчитанной в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации и условиями настоящего Договора.

2.4. Исполнитель обязан:

2.4.1. Выполнять качественно все Работы в объеме и в сроки, предусмотренные настоящим Договором.

2.4.2. Устранять по претензии Заказчика, недостатки и дефекты, обнаруженные при приемке Работ, в согласованные с Заказчиком сроки, согласно условиям настоящего Договора.

2.4.3. Предоставить по требованию Заказчика необходимые отчетные документы.

2.5. Исполнитель исполняет принятые обязательства, оплата которых будет производиться в 2021 году, в случае не поступления уведомления Заказчика об отсутствии объема прав на принятие и (или) исполнение обязательств, позволяющих оплатить настоящий Договор без изменения его условий. При этом, Заказчик должен уведомить Исполнителя в письменной форме о не доведении объема прав на принятие и (или) исполнение обязательств не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня наступления указанного условия. В случае получения Исполнителем указанного уведомления выполнение Работ прекращается со следующего рабочего дня, за днем получения Исполнителем указанного уведомления. При этом Заказчик обязан оплатить выполненные Работы. 

3. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

3.1. Цена настоящего Договора составляет ________________ (сумма прописью) рублей ___ копеек, включая НДС 20% в том числе:
2020 год - _________ (сумма прописью) рублей ___ копеек, включая НДС 20%;

2021 год - _________ (сумма прописью) рублей ___ копеек, включая НДС 20%.

3.2.
Оплата по настоящему Договору производится Заказчиком в безналичной форме путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в разделе 10 Договора.

Оплата осуществляется по этапам в соответствии с Календарным планом (приложение № 2 к Договору) за фактически выполненные Работы в течение                      10 (десяти) рабочих дней с даты подписания Сторонами (или их уполномоченными представителями) отчетных материалов, обозначенных в Календарном плане.

В случае досрочной приемки Работ по этапу Договора (п. 4.10. настоящего Договора) срок оплаты Работ может быть увеличен исходя из положений бюджетного законодательства, но не позднее срока, установленного Календарным планом для каждого этапа Договора.

3.3. Обязанности Заказчика по оплате считаются исполненными с момента списания денежных средств с расчетного счета Заказчика. 

3.4. Стороны несут ответственность за корректное указание своих банковских реквизитов в рамках настоящего Договора и ответственность за информирование другой Стороны об их изменении, включая ответственность за последствия несвоевременного информирования. 

3.5. В цену настоящего Договора включены все расходы, в том числе расходы на страхование, уплату налогов, сборов и других обязательных платежей. В случае, если Договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя или иного занимающегося частной практикой лица, сумма Договора, подлежащая уплате физическому лицу, должна быть уменьшена, на размер налоговых платежей, связанных с оплатой Договора.
4. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ И ПРИЕМКИ РАБОТ
4.1. Исполнитель выполняет Работы по настоящему Договору в соответствии с Техническим заданием на выполнение Работ (Приложение № 1 к настоящему Договору) и Календарным планом (Приложение № 2 к настоящему Договору).
4.2. Содержание Работ определяется Техническим заданием на выполнение Работ (Приложение № 1 к настоящему Договору).

4.3. Сроки выполнения Работ определяются Календарным планом выполнения работ (Приложение № 2 к настоящему Договору).

4.4. Приемка выполненных Работ осуществляется в соответствии со сроками и содержанием Работ, определенными Приложениями № 1, 2 к настоящему Договору.

4.5. Исполнитель обязан не позднее даты окончания срока выполнения Работ по этапу, определенного Календарным планом (Приложение № 2 к настоящему Договору), в письменной форме известить Заказчика о готовности к сдаче Работ по этапу, предусмотренных настоящим Договором. Извещение о готовности к сдаче Работ по этапу должно быть подписано Исполнителем или уполномоченным им лицом.

4.6. К извещению должны быть приложены отчетные материалы (результаты Работ по этапу), предусмотренные Техническим заданием на выполнение Работ (Приложение № 1 к настоящему Договору), Календарным планом (Приложение № 2 к настоящему Договору).
4.7. Не позднее 5 (пяти) рабочих дней после получения от Исполнителя документов, указанных в п. 4.6 настоящего Договора, Заказчик рассматривает результаты и осуществляет приемку выполненных Работ по этапу настоящего Договора на предмет соответствия их объема, качества требованиям, изложенным в настоящем Договоре, и Техническом задании на выполнение Работ (Приложение № 1 к настоящему Договору), и направляет заказным письмом с уведомлением, либо передает нарочно Исполнителю подписанный Заказчиком 1 (один) экземпляр Акта сдачи-приемки выполненных Работ по этапу либо запрос о предоставлении разъяснений касательно результатов выполненных Работ, или мотивированный отказ от принятия результатов выполненных Работ, или акт с перечнем выявленных недостатков, необходимых доработок и сроком их устранения. В случае отказа Заказчика от принятия результатов выполненных Работ в связи с необходимостью устранения недостатков и/или доработки результатов Работ Исполнитель обязуется в срок, установленный в акте, составленном Заказчиком, устранить указанные недостатки (произвести доработки) за свой счет.

4.8. Исполнение обязательств подтверждается отчетными материалами соответствующих этапов Календарного плана, подписанными Сторонами. 
Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения Извещения о готовности к сдаче Работ по этапу обязан подписать переданный Исполнителем Акт сдачи-приемки выполненных Работ, либо направить Исполнителю мотивированный отказ от его подписания.

4.9. Если в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения Извещения о готовности к сдаче работы по этапу Заказчик не предоставит подписанный со своей стороны Акт сдачи-приемки выполненных по этапу или мотивированный отказ от его подписания, обязательства Исполнителя считаются исполненными должным образом и в полном объеме. В случае мотивированного отказа Заказчика от подписания Акта сдачи-приемки выполненных работ Исполнителем в течение 5 (пяти) рабочих дней оформляется, подписывается со своей стороны и представляется Заказчику для согласования и утверждения План устранения замечаний с указанием сроков их исполнения за счет Исполнителя. Оплата Заказчиком выполненных Работ в этом случае производится после подписания Сторонами Протокола устранения замечаний и соответствующего Акта сдачи-приемки выполненных Работ по этапу.

4.10. Исполнитель вправе по согласованию с Заказчиком досрочно сдать выполненные Работы, а Заказчик вправе принять и оплатить Работы в соответствии с условиями настоящего Договора и с учетом положений бюджетного законодательства.

4.11. Датой выполнения Работ по этапу Договора считается дата подписания Акта сдачи-приемки работ, или дата подписания Протокола устранения замечаний, если такой был составлен.

4.12. Исполнитель предоставляет гарантийные обязательства на результаты выполненных работ в течение 12 месяцев со дня подписания Сторонами Акта сдачи-приемки выполненных Работ.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. За неисполнение или ненадлежащие исполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и условиями настоящего Договора. 

5.2. За все действия (бездействия) соисполнителей Исполнитель несет ответственность в полном объеме, предусмотренном настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации.

5.3. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных настоящим Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пени).

5.4. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного настоящим Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим Договором срока исполнения обязательства в размере одной трехсотой действующей на день уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены настоящего Договора, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных настоящим Договором и фактически исполненных.

5.5. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных настоящим Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пени). Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения, установленного настоящим Договором срока исполнения обязательства. Пеня устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.


5.6. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных настоящим Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Договором, размер штрафа устанавливается в виде фиксированной суммы в размере ________ руб. в следующем порядке:

а) 10 процентов цены договора (этапа) в случае, если цена договора (этапа) не превышает 3 млн. рублей;

б) 5 процентов цены договора (этапа) в случае, если цена договора (этапа) составляет от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей (включительно).

5.7. За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Договором, размер штрафа устанавливается в виде фиксированной суммы в размере ________ руб. в следующем порядке:
а) 1 000 рублей, если цена договора не превышает 3 млн. рублей (включительно);

б) 5 000 рублей, если цена договора составляет от 3 млн. рублей до 50 млн. рублей (включительно).
5.8. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного настоящим Договором, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.

5.9. Уплата неустойки (штрафа, пени) не освобождает Стороны от выполнения обязательств по Договору.

5.10. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, не может превышать цену Договора.

5.11. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, не может превышать цену Договора.

6. ФОРС-МАЖОР

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших в период действия Договора, в результате событий чрезвычайного характера, которые сторона не могла ни предвидеть, ни предотвратить разумными мерами (форс-мажор). К таким событиям чрезвычайного характера относятся: наводнение, пожар, землетрясение, взрыв, шторм, оседание почвы и иные явления природы, а также война или военные действия, принятие органом государственной власти или управления решения, повлекшего невозможность исполнения Договора. Обязанность доказывания возникновения обстоятельств непреодолимой силы лежит на Стороне настоящего Договора, выполнению обязательств которой препятствуют указанные обстоятельства.

6.2. При наступлении и прекращении указанных в п. 7.1. обстоятельств, Сторона, для которой создавалась невозможность исполнения её обязательств по настоящему Договору, должна немедленно известить другую Сторону.

6.3. Наступление форс-мажорных обстоятельств, влечет увеличение срока исполнения Договора на период их действия, а также может явиться основанием для расторжения обязательств по настоящему Договору со стороны Заказчика, в случае если форс-мажорные обстоятельства длятся в течение 3-х и более месяцев.

7. ПОРЯДОК УРЕГУЛИРОВАНИЯ СПОРОВ

7.1. В случае возникновения любых противоречий, претензий и разногласий, а также споров, связанных с исполнением настоящего Договора, Стороны предпринимают усилия для урегулирования таких противоречий, претензий и разногласий в добровольном порядке.

7.2. Все достигнутые договоренности Стороны оформляют в виде дополнительных соглашений, подписанных Сторонами и скрепленных печатями.

7.3. До передачи спора на разрешение Арбитражного суда города Москвы Стороны примут меры к его урегулированию в претензионном порядке.

7.3.1. Претензия должна быть направлена в письменном виде. По полученной претензии Сторона должна дать письменный ответ по существу в срок не позднее                     5 (пяти) рабочих дней с даты ее получения. Оставление претензии без ответа в установленный срок означает признание требований претензии.

7.3.2. Если претензионные требования подлежат денежной оценке, в претензии указывается истребуемая сумма и ее полный и обоснованный расчет.

7.3.3. В подтверждение заявленных требований к претензии должны быть приложены надлежащим образом оформленные и заверенные необходимые документы либо выписки из них.

В претензии могут быть указаны иные сведения, которые, по мнению заявителя, будут способствовать более быстрому и правильному ее рассмотрению, объективному урегулированию спора.

7.4. В случае невыполнения Сторонами своих обязательств и не достижения взаимного согласия споры по настоящему Договору разрешаются в Арбитражном суде города Москвы.

8. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

8.1. Настоящий Договор вступает в силу с даты подписания и действует до 30.08.2021 г., а в части оплаты до полного исполнения Сторонами свих обязательств.
8.2. Досрочное расторжение настоящего Договора может иметь место в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

 9. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

9.1.
Изменение условий настоящего Договора может иметь место в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российским Федерации.

9.2.
Истечение срока действия настоящего Договора не освобождает Стороны от исполнения своих обязательств по настоящему Договору в полном объёме.

9.3. Все изменения и/или дополнения к настоящему Договору действительны и являются его неотъемлемой частью, если они подписаны Сторонами в дополнительном соглашении.

9.4. Исполнитель выражает свое согласие на осуществление главным распорядителем бюджетных средств, предоставившим субсидии, и органам государственного финансового контроля проверок соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидии.

9.5. В случае изменения у какой-либо из Сторон юридического, фактического, и/или почтового адреса, названия, банковских и иных реквизитов, ответственных лиц Сторон указанная Сторона обязана в течение 3 (трех) рабочих дней письменно известить об этом другую Сторону со ссылкой на настоящий Договор. При этом дополнительное соглашение может не заключаться.

9.6. Во всем ином, что не оговорено в настоящем Договоре, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

9.7. Настоящий Договор составлен на русском языке в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон. 

9.8. Лица, ответственные за исполнение Договора и оперативные решения возникающих вопросов: 

со стороны Заказчика – Маляров Дмитрий Николаевич, тел.: +7 495 950-30-49, электронная почта: Malyarov@mumcfm.ru
со стороны Исполнителя - ________________________ тел. ________, электронная почта ______   

9.9. Следующие Приложения являются неотъемлемой частью настоящего Договора:

Приложение № 1. Техническое задание;

Приложение № 2. Календарный план;

10. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	ЗАКАЗЧИК:
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	МУМЦФМ
	

	ИНН 7708584356

КПП 770601001
л/сч: 711Г5810001 в УФК по г. Москве

р/сч: 40501810345251000279                           в Главном управлении Центрального банка Российской Федерации по Центральному федеральному округу

БИК 044525000

ОКПО 93263324

ОКТМО 45384000000

ОГРН 1057749484726

Адрес: 119017, Москва, 

Старомонетный пер., д. 31, стр. 1.

Тел.: +7 (495) 950-30-65

Факс: +7 (495) 950-35-32

E-mail: info@mumcfm.ru
	


	
	

	Генеральный директор МУМЦФМ
________________   ________________
мп
	_________________ _____________
мп  



м.п.






       м.п.










Приложение № 1

к Договору № ____

от «___»_________2020 г.
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 
на выполнение работ по созданию сайтов Международного учебно-методического центра финансового мониторинга, Международного сетевого института в сфере ПОД/ФТ и Совета руководителей подразделений финансовой разведки государств – участников Содружества Независимых государств на единой технологической платформе
г. Москва






            «   »___________2020 г.


В соответствии с Частью V. «Техническое задание» конкурсной документации на право заключения договора на выполнение работ по созданию сайтов Международного учебно-методического центра финансового мониторинга, Международного сетевого института в сфере ПОД/ФТ и Совета руководителей подразделений финансовой разведки государств – участников Содружества Независимых государств на единой технологической платформе.
	
	

	Генеральный директор МУМЦФМ
____________________   ____________
	_________________    _____________ 



м.п.









 м.п.

	Приложение № 2

к Договору №_______

от «___» _________2020 г.


	КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН 

на выполнение работ по созданию сайтов Международного учебно-методического центра финансового мониторинга, Международного сетевого института в сфере ПОД/ФТ и Совета руководителей подразделений финансовой разведки государств – участников Содружества Независимых государств на единой технологической платформе


	№ этапа
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол.
	Сумма (руб.), 

в том числе НДС 20%
	Сроки этапа
	Отчетные материалы

	
	
	
	
	
	Начало
	Окончание
	

	Первая очередь исполнения работ по Договору (2020 год)

	1
	Разработка технорабочего проекта 
	Усл. ед.
	1
	5%  

от цены Договора
	Дата заключения Договора
	Не позднее 25.09.2020 г.
	1. Технорабочий проект на разработку Системы

2. Акт сдачи-приемки работ по этапу

3. Счет

4. Счет-фактура

	2
	Разработка Платформы
	Усл. ед.
	1
	20%

от цены Договора
	Дата заключения Договора
	Не позднее 20.11.2020 г.
	1. Дистрибутив Платформы, содержащий исходные коды прикладного программного обеспечения Системы, резервную копию баз данных, рабочую директорию Платформы.

2. Руководство администратора

3. Согласованный список необходимых доработок Платформы

4. Акт сдачи-приемки работ по этапу

5. Счет

6. Счет-фактура

	3
	Разработка структуры и дизайна Сайтов
	Усл. ед.
	1
	25%

от цены Договора
	Дата заключения Договора
	Не позднее 11.12.2020 г.
	1. Гайдлайн на создание Сайтов
2. Дизайн-макеты главных страниц Сайтов МУМЦФМ, МСИ и СРПФР (3 варианта для каждого Сайта)

3. Макеты Сайтов МУМЦФМ, МСИ и СРПФР

4. Описание структуры Сайтов МУМЦФМ, МСИ и СРПФР

5. Акт сдачи-приемки работ по этапу

6. Счет

7. Счет-фактура

	Вторая очередь исполнения работ по Договору (2021 год)

	1
	Создание Сайтов
	Усл. ед.
	1
	15%

от цены Договора
	Дата заключения Договора
	Не позднее 23.04.2021 г.
	1. Дистрибутивы Сайтов, содержащие резервные копии баз данных, рабочие директории Сайтов, а также исходные коды (скрипты).

2. Согласованный список необходимых доработок созданных Сайтов.

3. Акт сдачи-приемки работ по этапу

4. Счет

5. Счет-фактура

	2
	Ввод Системы в опытную эксплуатацию
	Усл. ед.
	1
	15%

от цены Договора
	Дата заключения Договора
	Не позднее 07.06.2021 г.
	1. Акт ввода Платформы в опытную эксплуатацию.

2. Акт ввода Сайтов МУМЦФМ, МСИ и СРПФР в опытную эксплуатацию.

3. Согласованный список необходимых доработок Платформы.

4. Согласованный список необходимых доработок Сайтов МУМЦФМ, МСИ и СРПФР.

5. Счет.

6. Счет-фактура

	3
	Ввод Системы в промышленную эксплуатацию
	Усл. ед.
	1
	20%

от цены Договора
	Дата заключения Договора
	Не позднее 31.07.2021 г.
	1. Протокол проведения приемо-сдаточных испытаний Сайтов МУМЦФМ, МСИ и СРПФР.

2. Протокол проведения приемо-сдаточных испытаний Платформы

3. Акт ввода Сайтов МУМЦФМ, МСИ и СРПФР в промышленную эксплуатацию

4. Акт ввода Платформы в промышленную эксплуатацию

5. Финальный дистрибутив Сайтов МУМЦФМ, МСИ и СРПФР, содержащий резервную копию баз данных, рабочие директории Сайтов, а также исходные коды (скрипты)

6. Финальный дистрибутив Платформы, содержащий резервную копию баз данных, рабочую директорию, а также исходные коды (скрипты).

7. Счет.

8. Счет-фактура

	Генеральный директор МУМЦФМ

________________________ ________________
мп
	РУКОВОДИТЕЛЬ

________________________ /_____________________/

мп


Часть V. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на создание сайтов Международного учебно-методического центра финансового мониторинга, Международного сетевого института в сфере ПОД/ФТ и Совета руководителей подразделений финансовой разведки государств – участников Содружества Независимых государств на единой технологической платформе

ТЕРМИНЫ И СОКРАЩЕНИЯ

В настоящем документе используются следующие термины и сокращения: 

	БД
	–
	База данных

	ЕАГ
	–
	Евразийская группа по противодействию легализации преступных доходов и финансированию терроризма

	Модуль
	–
	Структурная единица Системы, реализующая законченный и независимый от остальных модулей функционал

	МСИ
	–
	Международный сетевой институт в сфере ПОД/ФТ

	МУМЦФМ
	–
	Международный учебно-методический центр финансового мониторинга

	НИР
	–
	Научно-исследовательская работа

	Платформа
	–
	Набор взаимосвязанных функциональных модулей для создания и развития Сайтов, а также настройки и подключения к Сайтам динамических модулей

	ПОД/ФТ
	–
	Противодействие легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма

	Сайт
	–
	Набор взаимосвязанных статических веб-страниц и веб-станиц, генерируемых динамическими модулями, доступный в сети Интернет

	Система
	–
	Комплекс программно-аппаратных средств, включающий на уровне прикладного программного обеспечения модули Платформы разработки Сайтов и разработанные на базе этой Платформы сайты МУМЦФМ, МСИ и СРПФР

	СРПФР
	–
	Сайты Совета руководителей подразделений финансовой разведки государств – участников Содружества Независимых Государств

	СУБД
	–
	Система управления базами данных

	Центр
	–
	Международный учебно-методический центр финансового мониторинга


1. АКТУАЛЬНОСТЬ РАБОТЫ

Сайты Международного учебно-методического центра финансового мониторинга и Международного сетевого института в сфере ПОД/ФТ и Совета руководителей подразделений финансовой разведки государств – участников Содружества Независимых Государств, на единой технологической платформе призваны обеспечить: 

· распространение информационного присутствия указанных организаций в сети Интернет;

· возможность анализа деятельности партнеров на основе мониторинга статистики по обучению специалистов.

Для расширения сферы присутствия в Интернет-пространстве вышеуказанных организаций и предоставления пользователям доступа к уникальному и востребованному контенту в удобной для потребления форме, должны быть решены следующие задачи:

· активное освоение мобильного сегмента Интернета;

· привлечение партнеров для обмена опытом и компетенциями;

· формирование структурированной базы знаний в сфере ПОД/ФТ с привлечением компетенций МУМЦФМ, МСИ, а также организаций-партнеров;

· создание тематической дискуссионной площадки на базе Сайтов с возможностью сохранения обратной связи с пользователями (комментирование, голосование за материалы);

· развитие базы знаний в сфере ПОД/ФТ с учетом востребованности информации, а также эффективности ее подачи (за счет анализа рейтингов публикаций и организаций, анализа частотности поисковых запросов, анализа активности комментирования по тематикам);

· привлечение заинтересованной аудитории для участия в мероприятиях, проводимых организациями.

Решение поставленных задач позволит:

· предоставить доступ к информации о деятельности вышеперечисленных организаций широкому кругу лиц;

· улучшить имидж организаций и повысить их популярность;

· привлечь экспертов и заинтересованную аудиторию в сфере ПОД/ФТ.

Для осуществления мониторинга статистики по обучению специалистов у организаций-партнеров, должны быть решены следующие задачи:

· автоматизация информационного обмена с организациями-партнерами;

· сбор и анализ предоставленных партнерами данных об обучении.

Решение поставленных задач позволит получить удобный инструмент для оценки деятельности партнеров и принятия решения о продлении сотрудничества.

2. НАЗНАЧЕНИЕ И ЦЕЛИ СОЗДАНИЯ СИСТЕМЫ

2.1. Цели работы
1. Информирование пользователей сети Интернет: 

· о структуре и деятельности МУМЦФМ;

· о российской системе ПОД/ФТ;

· о системах ПОД/ФТ государств – участников Содружества Независимых Государств;

· об образовательной деятельности Международного сетевого института в сфере ПОД/ФТ;

· о структуре и деятельности Совета руководителей подразделений финансовой разведки государств – участников Содружества Независимых Государств.

2. Обеспечение доступа пользователей Сайта к структурированному хранилищу знаний в области ПОД/ФТ, включая нормативно-правовые документы, образовательные и информационные материалы.

3. Обеспечение информационного обмена между подразделениями финансовой разведки государств – участников Содружества Независимых Государств.

4. Регистрация на мероприятия, проводимые в рамках деятельности МУМЦФМ, МСИ и СР ПФР:

· для участников мероприятий (спикеров и организаторов);

· для заинтересованных лиц (слушателей).

5. Привлечение широкого круга специалистов в области ПОД/ФТ для обсуждения выполняемых Центром научно-исследовательских работ.

6. Информационный обмен с организациями партнерами, проводящими обучение специалистов в области ПОД/ФТ.

7. Информационное обеспечение участия поставщиков товаров и услуг в проводимых Центром конкурсах и запросах котировок.

2.2. Задачи, решение которых обеспечивает достижение поставленных целей 

1. Разработка технорабочего проекта с описанием модулей Платформы, содержащего в том числе требования, предъявляемые разработчиком к программно-аппаратному обеспечению для развертывания Платформы.

2. Разработка Платформы с проведением демонстрации ее возможностей.

3. Разработка дизайна и структуры сайтов МУМЦФМ, МСИ, СРПФР.

4. Разработка Сайтов с проведением демонстрации их возможностей.

5. Развертывание Сайтов на сервере Заказчика, наполнение Сайтов данными за счет импорта из действующих сайтов, а также загрузки предоставленного Заказчиком контента.

6. Ввод Сайтов и Платформы в эксплуатацию.

3. ТРЕБОВАНИЯ К СИСТЕМЕ

3.1. Требования к системе в целом

3.1.1. Требования к структуре и функционированию системы

3.1.1.1. Перечень подсистем, их назначение и основные характеристики

Платформа разработки Сайтов должна позволять создавать и развивать Сайты, включающие набор веб-страниц, с подключаемыми динамическими модулями. Подключаемые динамические модули реализуют функциональные возможности Сайтов (регистрация пользователей, организация мероприятий, библиотека, картотека и прочие).

На базе платформы должны быть созданы: 

· сайт МУМЦФМ;

· сайт МСИ;

· сайт СРПФР.

Перечень модулей Системы и требования к ним приведен в п. Требования к функциям (задачам), выполняемым Системой.

3.1.1.2. Требования к способам и средствам связи для информационного обмена между компонентами системы

Для каждого Сайта должна создаваться своя база данных.

Хранилище материалов (библиотека) должно быть единым для всех Сайтов. При этом настройки видимости и права доступа к материалам библиотеки должны хранится в БД Сайта (таким образом, один материал может быть доступен как на нескольких Сайтах, так и только на конкретном).

Прямого взаимодействия между Сайтами не предусмотрено.

3.1.1.3. Требования к характеристикам взаимосвязей создаваемой системы со смежными системами

Система должна предусматривать возможность интеграции со следующими смежными системами.

1. Системой дистанционного обучения и тестирования. Подробнее требования к взаимодействию описаны в п. Модуль «Дистанционное обучение».

2. Платформой для проведения вебинаров. Подробнее требования к взаимодействию описаны в п. Модуль «Вебинары».

3. Системой сбора и анализа метрик по посещаемости Сайта. Подробнее требования к взаимодействию описаны в п. Модуль «Статистика».

3.1.1.4. Перспективы развития, модернизации системы.

Каждый Сайт, разработанный на базе Платформы, должен обладать свойствами приспособляемости и масштабируемости, заключающимися в возможности сохранения производительности при изменении условий эксплуатации, не связанным с коренным изменением его функций и обеспечивать сохранение производительности в следующих случаях:

· при изменении количества потребителей информации;

· при изменении количества автоматизируемых функций;

· при изменении требований к безопасности;

· при изменении количества информации.
3.2. Общие технологические требования к Системе

	Критерий
	Требования к Платформе
	Требования к Сайтам

	Совместимость с браузерами
	Google Chrome 30
	· Internet Explorer 10.0

· Opera 12

· Mozilla Firefox 60

· Google Chrome 30

· Safari 12.0 

и более поздние выпуски перечисленных браузеров.

	Доступное разрешение
	Должны поддерживаться 2 версии:

- полноразмерная 

- мобильная.

Разрешение полноразмерной и мобильной версии определяются на этапе технического проектирования.

В мобильной версии должен быть доступен ограниченный функционал Платформы. Состав страниц должен быть приведен в технорабочем проекте. 
	Адаптивная разметка, подстраивающаяся под разрешение экрана. В том числе для мобильной версии.


Платформа создания Сайтов, должна позволять размещать информацию, в следующих форматах:

· гипертекст (html), 

· текстовые документы (rtf, doc, docx, pdf);

· табличные документы (xls, xlsx, xml, csv);

· изображения (jpg, jpeg, gif, tif, bmp, ico, pdf, png);

· презентации (ppt, pptx, pps, ppsx); 

· аудиофайлы (flac, ogg, mp3); 

· видеофайлы (3gp, mkv, avi, mpeg4, webm); 

· видеопоток (вебинар);

· электронный обучающий курс (структурированный набор html-страниц и Flash-приложение).

3.2.1. Требования к эргономике и технической эстетике

Пользовательский интерфейс Платформы должен быть дружелюбен и интуитивно понятен.

Общие требования к интерфейсу Сайтов приведены ниже.

1. На каждой странице Сайтов должны отображаться:

· главное меню;

· явно обозначенная ссылка на главную страницу;

· ссылка на карту Сайта;

· логотип и структура раздела (за исключением главной страницы).

2. Главное меню созданных на базе Платформы Сайтов должно располагаться в верхней части сайта, горизонтально и иметь иерархическую (вложенную) структуру (два уровня). Первый уровень (кнопки главного меню) – Разделы Сайтов, второй уровень – списки подразделов должны раскрываться вниз.

3. Заголовки и подписи на страницах должны однозначно описывать содержание каждой конкретной страницы (материала).

4. Текстовый адрес в сети Интернет (универсальный указатель ресурса, URL) каждой страницы должен соответствовать ее содержанию (назначению).

5. Текущее положение пользователя должно отображаться с помощью отличия цвета текущего раздела (подраздела, папки) структуры от цвета прочих.

6. Вся размещаемая на Сайтах информация должна быть доступна пользователям (с учетом их прав доступа) путем последовательного перехода по гиперссылкам, количество таких переходов (по кратчайшей последовательности от главной страницы) не должно превышать пяти.

7. Все списки должны отображаться постранично. Количество элементов в списке должен задавать администратор. Для мобильной и для полноразмерной версии Сайтов эти значения могут отличаться. Пользователям должна предоставляться возможность перехода к следующей странице, к предыдущей, а также переход на конкретную страницу по ее номеру.

3.2.2. Требования к надежности

В работе Сайтов и Платформы должна быть обеспечена корректная обработка ошибочных ситуаций с возможностью дальнейшего продолжения работы без аварийного закрытия подсистем, за исключением случаев, когда ошибка делает дальнейшую работу в рамках пользовательской сессии невозможной.

Должно обеспечиваться автоматическое восстановление функционирования программного обеспечения компонентов Сайтов, созданных на базе Платформы, при корректном перезапуске аппаратных средств.

Надежность прикладного программного обеспечения должна быть обеспечена комплексом мероприятий отладки, поиска и исключения ошибок на этапах разработки функциональной и экспериментальной проверки Платформы и Сайтов, созданных на ее базе.

3.2.3. Требования к эксплуатации и техническому обслуживанию

Расчетная типовая нагрузка на каждый созданный на базе Платформы Сайт – 50 одновременных подключенных пользователей, при максимальном времени отклика не более 3 секунд.

Расчетная максимальная нагрузка на каждый созданный на базе Платформы Сайт – 150 одновременных подключенных пользователей, при максимальном времени отклика не более 10 секунд.

Сайты, созданные на базе Платформы, должны эксплуатироваться в круглосуточном режиме с учетом технологических профилактических перерывов и перерывов на проведение регламентных работ в течение не более 1-ого часа в сутки.

Должна быть реализована возможность запуска процедуры резервного копирования и восстановления средствами прикладного программного обеспечения Платформы (подробнее см. Модуль «Техническое облуживание») из личного кабинета Администратора. Сама процедура создания резервной копии и восстановления должна производиться стандартными программными средствами СУБД.

3.2.4. Требования к защите информации от несанкционированного доступа

Защита персональных данных пользователей, обрабатываемых Сайтами, созданными на базе Платформы, должна обеспечиваться программными средствами Системы в соответствии с требованиями Федерального Закона Российской Федерации № 152 27 июля 2006 года «О персональных данных».

3.2.5. Требования по сохранности информации при авариях

Отказы и сбои в работе технических средств пользователей Сайтов, созданных на базе Платформы, веб-сервера (сервера приложений), сервера баз данных и сетевого оборудования не должны приводить к разрушению данных и сказываться на работоспособности Сайтов в целом.

При возникновении сбоев в аппаратном обеспечении, включая аварийное отключение электропитания, Сайт, созданный на базе Платформы, должен автоматически восстанавливать свою работоспособность после устранения сбоев и корректного перезапуска аппаратного обеспечения (за исключением случаев повреждения рабочих носителей информации с исполняемым программным кодом).

3.2.6. Требования к патентной чистоте

Исполнитель должен являться разработчиком и обладать исключительными правами (является правообладателем) на программный комплекс, используемый при разработке Системы.

Использование программного обеспечения разработанного третьей стороной должно быть дополнительно согласовано с Заказчиком. 

3.3. Требования к функциям (задачам), выполняемым Системой

3.3.1. Модуль «Управление Сайтом»

Требования по администрированию

Модуль управления Сайтом должен обеспечивать следующие функции.

1. Управление ролями пользователей:

· создание;

· управление правами доступа (настройка прав доступа к страницам и разделам для каждой роли пользователя);

· деактивация роли.

2. Управление структурой сайта:

· создание страниц и разделов Сайта;

· задавать заголовок страницы, имя в навигационном меню;

· задавать период публикации страницы;

· управление иерархией и порядком следования страниц и разделов Сайта;

· редактирование страниц и разделов сайта;

· удаление страниц и разделов сайта;

· размещение на страницах сайта встраиваемых динамических модулей;

· настройка доступности страницы (раздела) в мобильной версии сайта.

Для редактирования страниц Сайтов в состав модуля должны входить:

1. Инструмент обработки фотоматериалов, позволяющий:

· загружать фотоматериалы форматов jpeg, jpg, tiff, bmp, ico, gif, png;
· оптимизировать размер фотоматериала;

· производить кадрирование, с возможностью сохранения соотношения сторон и без нее.

2. Текстовый редактор, позволяющий:

· редактировать, форматировать и позиционировать текст;

· создавать страницы с использованием шаблонов (в редакторе должны содержаться различные шаблоны для разных разделов сайта), при выборе/загрузке изображения, оно должно автоматически подгоняться/обрезаться под размер и соотношение сторон, предусмотренных для изображения в шаблоне;

· осуществлять проверку орфографии и синтаксиса текста на русском и английском языках для публикации на страницах сайта (для информационных страниц, новостей, мероприятий и других), ошибки должны однозначно визуально выделяться (локализация ошибки должна быть очевидна пользователю);

· встраивать и позиционировать фото- и медиа-материалы, в том числе подготовленные инструментом обработки фотоматериалов;

· прикреплять файлы, при загрузке должен осуществляться контроль формата и размера файла (материал должен иметь один из допустимых на Сайте форматов и не превышать заданный лимит объема файла), при загрузке PDF Система должна проводить проверку на возможность индексации текста и выдавать соответствующее сообщение о возможности/невозможности его проиндексировать;

· встраивать подключаемые динамические модули, позиционировать их визуальное представление на странице.

Карта сайта должна генерироваться автоматически и соответствовать следующим требованиям:

· состоять из прямых гипертекстовых ссылок на все разделы и подразделы Сайта, созданные на базе Платформы;

· быть доступной роботам поисковых систем; 

· быть доступной пользователям по прямой гиперссылке, размещенной на каждой странице Сайта (в «подвале»);

· иметь кодировку UTF-8, а размер не более 10 МБ; 

· URL составлящие Карту сайта, не должны содержать кириллические символы.

3.3.2. Модуль «Управление учетными записями пользователей»

Модуль предназначен для автоматизации процесса регистрации новых пользователей и назначения новых ролей для зарегистрированных пользователей, а также 
аннулирования имеющихся.

Процесс регистрации:

· неавторизованный пользователь создает заявку на регистрацию;

· модератор после рассмотрения заявки, создает для пользователя учетную запись на Сайте или отклоняет заявку.

Процесс назначения новой роли: 

· авторизованный пользователь создает заявку на получение новой роли;

· модератор после рассмотрения заявки, добавляет пользователю запрошенную роль или отклоняет заявку.

Процесс сброса пароля:

· авторизованный пользователь создает заявку на сброс пароля;

· администратор сбрасывает пароль и пользователю приходит уведомление об этом с указанием временного пароля.

Требования по визуализации и функционалу для конечных пользователей

Регистрация на Сайте

Неавторизованному пользователю должна предоставляться возможность заполнить форму заявки на регистрацию, заполнив:

· фамилию (обязательное поле);

· имя (обязательное поле);

· отчество;

· место работы;

· должность;

· адрес электронной почты (обязательное поле);

· место проживания (страна, город) (обязательное поле);

· дату рождения (при заполнении данных должна использоваться маска ввода, а также проводиться форматно-логический контроль);

· почтовый адрес (должна быть реализована проверка на соответствие города и индекса);

· контактный телефон (при заполнении данных должна использоваться маска ввода);

· комментарий;

· желаемое имя пользователя (логин) (обязательное поле);

· пароль для доступа на сайт (обязательное поле);
· подтверждение пароля для доступа на сайт (обязательное поле);
· CAPTCHA (для защиты от возможного автоматического заполнения).

Полный набор атрибутов уточняется на этапе разработки технорабочего проекта.

В случае, если желаемый пользователем логин уже занят, форма заявки должна предлагать ввести новый или выбрать из списка автоматически сгенерированных логинов.

Кроме этого, на форме заявки пользователь должен иметь возможность выбрать из списка роль, в которой ему необходимо получить доступ к Сайту. Если ни одна из перечисленных в списке ролей, пользователю не подходит, он должен иметь возможность указать что ему необходима иная роль, и тогда при обработке заявки модератор, с учетом данных о пользователе, сам выберет и назначит ему необходимую роль.

Так же данный модуль должен позволять загружать фотографию, которая будет использована в качестве аватара. Загрузка нескольких фотографий не предусмотрена. 

При сохранении заявки на регистрацию, автоматически должны отправляться два письма:

· уведомление пользователю о том, что заявка направлена на рассмотрение модератору;

· уведомление модератору о том, что поступила заявка на регистрацию.

После того, как модератор рассмотрит заявку и примет по ней решение, пользователю так же будет направлено уведомление либо о том, что для него заведена учетная запись либо уведомление об отказе с указанием причины.

Получение новой роли на Сайте

Авторизованному пользователю должна предоставляться возможность заполнить форму заявки на получение новой роли. Пользователь должен иметь возможность выбрать из списка новую роль, в которой ему также необходимо получить доступ к Сайту. Если ни одна из перечисленных в списке ролей, пользователю не подходит, он должен иметь возможность указать что ему необходима иная роль, и тогда при обработке заявки модератор, с учетом данных о пользователе, сам выберет и назначит ему необходимую роль. 

У пользователя так же должна быть возможность добавить текстовый комментарий к заявке.

При сохранении заявки, автоматически должны отправляться два письма:

· уведомление пользователю о том, что заявка направлена на рассмотрение модератору;

· уведомление модератору о том, что поступила заявка с запросом на новую роль.

После того, как модератор рассмотрит заявку и примет по ней решение, пользователю так же будет направлено уведомление либо о том, что ему добавлена новая роль, либо уведомление об отказе с указанием причины.

Восстановление пароля

Авторизованному пользователю должна предоставляться возможность запросить у Администратора Сайта сброс пароля (в том случае если пользователь забыл пароль или имеет основания полагать, что пароль дискредитирован).

Администратору должна поступить заявка на сброс пароля и соответствующее уведомление на электронную почту.

После сброса пароля, пользователю должно быть направлено письмо с уведомлением об успешном сбросе пароля с указанием временного пароля. Временный пароль пользователю рекомендовано заменить на любой другой, отвечающий требованиям безопасности Сайта, в своем личном кабинете.

Требования по модерированию
В части модерирования, модуль должен предоставлять следующие возможности.

1. Просмотр списка заявок на регистрацию, поступивших от пользователей Сайтов.

2. Создание учетной записи по заявке пользователя. В этом случае:

· создаваемая учетная запись должна автоматически заполняться данными из заявки;

· если пользователь указал роль, ему автоматически должна назначаться эта роль;

· если пользователь указал в заявке что ему не подходит ни одна из предложенных ролей, модератор вручную назначает ему необходимую роль;

· пользователю автоматически направляется уведомление о создании учетной записи с указанием логина и пароля.

3. Предоставление новой роли пользователю по заявке. В этом случае:

· пользователю автоматически должна назначаться роль, указанная в заявке;

· если пользователь указал в заявке что ему не подходит ни одна из предложенных ролей, модератор вручную назначает ему необходимую роль;

· пользователю автоматически направляется уведомление о предоставлении новой роли.

4. Отклонение заявки (как на регистрацию пользователя, так и на предоставление новой роли). В этом случае: 

· модератор заполняет причину отказа;

· пользователю на электронную почту направляется уведомление об отклонении заявки с указанием причины отказа.

5. Формирование заявки на аннулирование роли для одного или для списка пользователей (массовая операция). После этого в личном кабинете администратора должен отобразиться запрос на аннулирование роли (ролей) у пользователя (пользователей).

Требования по администрированию

В части администрирования, модуль должен предоставлять следующие возможности:

1. Создание учетной записи пользователя (без заявки со стороны пользователя).

2. Назначение ролей пользователям (без заявки со стороны пользователя). При назначении роли модератора, администратор должен иметь возможность дополнительно указать разделы и динамические модули, которые будут доступны модератору.

3. Аннулирование роли у пользователя по запросу модератора. После этого пользователю должно направляться информационное сообщение на электронную почту с информацией о том, что роль аннулирована.

4. Блокировка пользователя/снятие блокировки.

5. Сброс пароля пользователя (по заявке пользователя и без нее). При этом пользователю автоматически должно направляться уведомление о сбросе пароля с указанием временного пароля.

6. Настройка шаблонов на русском и английском языках для формирования письма пользователю с уведомлением о том, что: 

· его заявка на регистрацию на Сайте направлена на рассмотрение модератору;

· его заявка на регистрацию одобрена и для пользователя создана учетная запись на Сайте;

· его заявка на регистрацию на Сайте отклонена;

· его заявка на получение новой роли направлена на рассмотрение модератору;

· его заявка на получение новой роли одобрена и пользователю добавлена новая роль на Сайте;

· его заявка на получение новой роли отклонена;

· его заявка на сброс пароля обработана и пользователю предоставлен временный пароль для доступа к Сайту;

· у пользователя аннулирована роль (или роли).

7. Настройка шаблона для формирования письма модератору с уведомлением о том, ему на рассмотрение поступила заявка.

На основе шаблонов модуль должен автоматически формировать текст соответствующего письма: в шаблон должны подставляться необходимые данные адресата, хранящиеся на Сайтах. Язык шаблона должен выбираться автоматически в зависимости от языка заявки.

3.3.3. Модуль «Профиль пользователя»

Модуль предназначен для управления профилем пользователя.

Требования по визуализации и функционалу для конечных пользователей

Модуль должен предоставлять пользователю следующие возможности.

1. Управление своим профилем: 

· редактировать и удалять личные данные;

· изменять пароль;

· загружать свое фото для использования его в качестве аватара, в случае загрузки пользователем фотографии при уже имеющемся аватаре, должно происходить удаление текущего аватара, а загружаемая фотография занимать его место.

2. Управление коллекцией избранного: включать и исключать из нее доступные документы и медиа-материалы, а также целые разделы библиотеки.

3. Подписка на автоматическую рассылку новостей и другие уведомления Сайта.

4. Просмотр истории просмотренных материалов с возможностью перейти по ссылке к любому из них (доступны для просмотра последние 5).

Требования по модерированию

Не предъявляются.

Требования по администрированию

Не предъявляются.

3.3.4. Модуль «Новостная лента»

Модуль предназначен для формирования новостной ленты Сайтов.

Требования по визуализации и функционалу для конечных пользователей

«Новостная лента» должна размещаться на главной странице, под главным меню, занимая около 40% ее пространства. В каждый момент времени должна отображаться только одна новость. По истечению промежутка времени, заданного администратором, должно происходить переключение на следующую в очереди новость.

Новость должна отображаться в виде фотографии, внизу которой размещен заголовок новости.

Каждой новости в новостной линии должна, соответствовать пиктограмма, размещенная внизу новостного блока. Пиктограмма активной новости должна отличаться от остальных цветом.

Пользователь должен иметь возможности:

· перейти к полному тексту новости, нажав на фотографию-обложку новости;

· перейти следующей/предыдущей новости, нажав соответствующую кнопку;

· перейти к любой новости из очереди, нажав ассоциированную с ней пиктограмму.

Требования по модерированию
В части модерирования, модуль должен предоставлять следующие возможности.

1. Создание новости:

· формирование заголовка новости (Система должна ограничивать размер заголовка и выдавать предупреждение, если он превышен, ограничение на размер определяется после разработки дизайна сайтов);

· создание текста публикации с использованием текстового редактора Платформы;

· прикрепление фото-материала для обложки новости, с разрешением не менее 720*1280 точек на дюйм, объемом не более 1024 КБ;

· прикрепление других медиа-материалов, при необходимости;

· добавление ссылки на раздел Сайта или материал (например, на раздел или материал библиотеки, анонс мероприятия и т.д.), при необходимости;

· формирование списка хэш-тегов новости;

· отметка о необходимости отображения в календаре;

· дата новости (дата отображения в календаре).

2. Редактирование новости (в том числе опубликованной).

3. Направление новости на публикацию администратору.

Требования по администрированию

В части администрирования, модуль должен предоставлять следующие возможности.

1.  Настройка новостной ленты с заданием следующих параметров:
· времени отображения каждой новости (в секундах), по истечении этого времени должно происходить переключение на следующую в очереди новость; 

· длины очереди (от 4 до 8 статей);

· порядка следования новостей.

2. Публикация новостей, подготовленных модератором (в том числе отложенная).

3. Снятие новости с публикации (в том числе отложенное).

3.3.5. Модуль «Мероприятия»

Модуль предназначен для автоматизации процесса регистрации пользователей Сайтов на мероприятия, проводимые МУМЦФМ, МСИ и СРПФР:

· пользователь создает заявку на участие в мероприятии;

· модератор, после рассмотрения заявки, принимает ее (после этого пользователь считается зарегистрированным на мероприятие) или отклоняет заявку.

Кроме того, модуль должен: 

· предоставлять зарегистрированным участникам доступ к материалам мероприятия; 

· обеспечивать автоматическую рассылку сообщений и материалов.

Требования по визуализации и функционалу для конечных пользователей

Ближайшее доступное для регистрации мероприятие, должно отображаться баннером на главной странице сайта с обратным отсчетом времени до окончания регистрации.

Для регистрации на мероприятие, пользователю необходимо пройти процедуру авторизации (регистрации) на Сайте.

В разделе мероприятий, пользователю должны быть доступны для просмотра:

· список мероприятий, регистрация на которые в настоящее время открыта;

· архив мероприятий (список недоступных для регистрации мероприятий).

У пользователя должны быть следующие возможности.

1. Фильтрация мероприятий по следующим критериям (полный набор критериев уточняется на этапе технического проектирования):

· по хэш-тегам;

· по времени проведения;

· по месту проведения;

· по спикерам.

2. Формирование заявки на участие в мероприятии. Заявка на участие должна автоматически заполняться данными из профиля пользователя, пользователь при этом может выбрать и указать в заявке желаемую роль на мероприятии (участник, спикер, пресса), а также интересующую его секцию (или секции). При сохранении заявки на участие, автоматически должны отправляться два письма:

· уведомление пользователю о том, что заявка на участие в мероприятии направлена на рассмотрение модератору;

· уведомление модератору о том, что поступила заявка на участие в мероприятии.

3. Скачать анкету для визы/ прикрепить заполненную анкету для визы, а также скан паспорта. Анкета для визы должна заполняться пользователем после успешной регистрации на мероприятие (после подтверждения заявки на участие модератором) и только в том случае, если пользователю требуется визовая поддержка. Пользователю должна предоставляться возможность прикрепить к анкете файлы форматов docx, rtf, pdf, jpeg, jpg и tiff. Вся предоставляемая пользователем информация и документы должны быть доступны только ему и модератору данёного модуля.

4. Доступ к материалам мероприятий в том числе архивных, включая видео с мероприятий, подкасты, расшифровки речей спикеров, фотографии, отчеты о мероприятиях.

Для хранения информации модуль должен использовать два независимых хранилища: в первом размещаются документы, относящиеся к мероприятию (программа мероприятия, документы к обсуждению, итоговые документы), во втором – документы, необходимые для оказания визовой поддержки.

Модуль должен автоматически генерировать уведомления и отправлять их на электронную почту пользователям, зарегистрированным на мероприятие в случае возникновения следующих событий:

· о переносе мероприятия;

· об изменении в регламенте мероприятия;

· об отмене мероприятия.

Требования по модерированию
В части модерирования, модуль должен предоставлять следующие возможности.

1. Создание анонса мероприятия. При создании анонса мероприятия, должна быть предусмотрена возможность заполнения следующих атрибутов (полный набор атрибутов уточняется на этапе технического проектирования):

· тип мероприятия;

· наименование мероприятия;

· краткая информация о мероприятии;

· секции мероприятия;

· дата и время проведения;

· место проведения;

· контактные данные организаторов;

· ссылка на материал с более подробной информацией (ссылка может вести на материал Сайта или любой иной ресурс сети Интернет);

· количество ожидаемых принятых заявок участников (в случае превышения заданного количества автоматически прекращается прием заявок);

· документы мероприятия (программа мероприятия, документы к обсуждению, итоговые документы и прочие);
· настройка прав доступа к мероприятию;
· возможность on-line регистрации.
2. Открытие регистрации (в том числе отложенное).

3. Закрытие регистрации (в том числе отложенное - завершение онлайн регистрации должно происходить автоматически, период времени настраивается администратором).

4. Приостановка и возобновление регистрации на мероприятие. При этом на странице мероприятия должно отображаться соответствующее сообщение.

5. Просмотр списка заявок на участие в мероприятии. 

6. Фильтрация заявок на участие в мероприятии по следующим критериям:

· дата мероприятия;

· дата формирования заявки;

· страна проведения;

· статус заявки (Не обработана, Подтверждена, Отклонена);

· секция;

· мероприятие.

7. Вывод на печать отфильтрованного списка заявок с возможностью отсечения лишних столбцов.

8. Выгрузка отфильтрованного списка заявок в формат Excel.

9. Принятие заявки на участие (подтверждение регистрации). При этом:

· у заявки должен меняться статус (Подтверждена);

· на почту пользователя должно направляться уведомление об успешной регистрации на мероприятие.

10. Отклонение заявки на участие. При этом:

· модератору должна предоставляться возможность заполнить обоснование отказа;

· у заявки должен меняться статус (Отклонена);

· на почту пользователя должно направляться уведомление об отказе в регистрации на мероприятие с обоснованием отказа.

Требования по администрированию

В части администрирования, модуль должен предоставлять следующие возможности.

1. Настройка состава столбцов в списке заявок для модератора (по умолчанию – минимальный набор, так чтобы все данные умещались на странице в области видимости).

2. Настройка количества записей на странице со списком заявок.

3. Настройка шаблона для формирования письма модератору с уведомлением о том, что ему на рассмотрение поступила заявка.

4. Настройка шаблонов (на русском и английском языках) для формирования письма пользователю с уведомлением о том, что: 

· его заявка направлена на рассмотрение модератору;

· заявка одобрена и пользователь зарегистрирован на мероприятие;

· заявка отклонена;

· о переносе мероприятия;

· об изменении в регламенте мероприятия;

· об отмене мероприятия.

5. Настройка периода времени (в часах) для автоматического закрытия регистрации на мероприятия. По умолчанию, регистрация на мероприятия должна заканчиваться за 24 часа до начала мероприятия. Необходимо предусмотреть возможность настройки разных временных интервалов для автоматического закрытия регистрации в зависимости от типа, формата мероприятия и других критериев (уточняется на этапе технического проектирования).

На основе шаблонов писем, модуль должен автоматически формировать текст соответствующего письма: в шаблон должны подставляться необходимые данные адресата и мероприятия, хранящиеся на Сайтах. Язык шаблона должен выбираться автоматически в зависимости от языка заявки.

3.3.6. Модуль «Календарь»

Модуль «Календарь» предназначен для информирования пользователей сети Интернет о мероприятиях, участниками или организаторами которых являются МУМЦФМ, МСИ и СРПФР, а также об иных датах, связанных с деятельностью вышеупомянутых организаций.

Требования по визуализации и функционалу для конечных пользователей

Модуль должен визуализироваться в пользовательском интерфейсе в виде календаря и отображаться на главной странице Сайтов. В календаре должны отображаться: 

· все мероприятия (см. Модуль «Мероприятия»);

· новости, у которых стоит отметка о том, что они должны отображаться в календаре (см. Модуль «Новостная лента»);

· вебинары, у которых стоит отметка что они должны отображаться в календаре (см. Модуль «Вебинары»).

Далее, все мероприятия, новости и вебинары отображаемые в календаре будут наименоваться «события».

При наведении курсора на дату события должно всплывать окно с его описанием. Список отображаемых атрибутов уточняется при техническом проектировании. Всплывающее окно должно являться ссылкой на страницу соответствующего мероприятия/новости/вебинара.

Даты событий в календаре должны подсвечиваться цветом в зависимости от типа события (к какому модулю они относятся).

По умолчанию, в календаре должен отображаться текущий месяц. Для перехода к предыдущему или последующему месяцу (году) должны быть предусмотрены специальные навигационные кнопки.

Пользователю должны предоставляться следующие возможности.

1. Поиск событий по типу, наименованию, периоду проведения, хэш-тегам. Полный набор атрибутов уточняется на этапе подготовки технорабочего проекта. Результаты поиска должны выводиться в отдельном окне в форме таблицы.

2. Вывод результатов поиска на печать.

Требования по модерированию

Не предъявляются.

Требования по администрированию

Не предъявляются.

3.3.7. Модуль «Библиотека»

Модуль предназначен для предоставления доступа пользователям Сайтов к информационным ресурсам, представленным в виде загруженных файлов. Доступные текстовые форматы: doc, docx, rtf, xls, xlsx, ppt, pptx, pps, ppsx и pdf. Доступные медиаформаты: jpg, jpeg, gif, tif, bmp, ico, flac, ogg, mp3, 3gp, mkv, avi, mpeg4, png, webm.
Требования по визуализации и функционалу для конечных пользователей

Библиотека должна быть структурирована по разделам. Каждый раздел может иметь свое представление, в зависимости от настроек.

Представление раздела библиотеки в виде таблицы: на экране отображается обложка, наименование, описание, набор доступных форматов (являются гиперссылками для скачивания файлов), дата публикации, хэш-теги (являются гиперссылками для перехода на список материалов сходной тематики) и другие поля, в зависимости от настроек для данного раздела библиотеки.

Представление раздела библиотеки в виде превью: в этом случае отображается крупная обложка, под ней заголовок (гиперссылка на скачивание файла). Для видео-материалов на обложке должны быть доступны кнопки: воспроизведения, паузы, остановки, перехода в полноэкранный режим.

Независимо от представления, в списке материалов должны отображаться только те, на которые пользователь имеет права доступа. 

По умолчанию, материалы должны сортироваться по дате публикации - от более нового к более позднему. При этом пользователю должна предоставляться возможность изменить сортировку (например, по названию). 

Независимо от представления, пользователю должна предоставляться возможность фильтрации материалов внутри раздела по следующим критериям:

· по формату материала;

· языку;

· автору;

· хэш-тегам;

· дате публикации.

Все материалы библиотеки должны быть доступны для внутреннего поиска документов на Сайте, при этом поиск может осуществляться как по наименованию, так и по тексту материала. Результаты поиска должны выдаваться с учетом прав доступа пользователя (недоступные пользователю документы не должны отображаться в результатах поиска).

Материалы, размещенные в открытой части (для доступа к которым не требуется авторизация) должны индексироваться поисковыми системами.

Для эксперта НИР дополнительно должна предоставляться возможность добавления экспертного заключения к материалу и отправка его на рассмотрение модератору. При этом модератору должно автоматически приходить уведомление об этом на электронную почту.

Требования по модерированию

В части модерирования, модуль должен предоставлять следующие возможности.

1. Загрузка материалов в библиотеку. Для каждого материала библиотеки модератор должен иметь возможность: 

· загрузить или выбрать из библиотеки изображений Сайта изображение обложки материала;

· указать наименование (тему);

· заполнить описание;

· указать автора (может быть указан как персоналий (или персоналии), так и организация/ подразделение, от имени которой выпущен материал);

· загрузить документ, при необходимости, в нескольких форматах, при этом для каждого формата, может быть указано краткое название материала (например, «слайды.ppt»，«конспект.docх», «конспект.rtf»), при загрузке должен осуществляться контроль формата и размера (материал должен иметь один из допустимых на Сайте форматов и не превышать заданный лимит объема файла), при загрузке PDF Система должна провести проверку на возможность индексации текста и выдавать соответствующее сообщение о возможности/невозможности его проиндексировать;

· указать раздел библиотеки, где должен быть размещен материал (при этом, если для данного раздела настроено представление в виде превью, может быть загружен только один формат материала, в противном случае Система должна выдать предупреждение и не сохранять материал с противоречивыми настройками);

· указать набор хеш-тегов;

· указать язык. 

2. Настройка прав доступа к каждому материалу библиотеки.

3. Настройка отображения материала на Сайтах (материал может быть опубликован на всех Сайтах или только на конкретном).

4. Рассмотрение экспертных заключений, оставленных экспертами НИР с последующей публикацией или отправкой на доработку.

Требования по администрированию

В части администрирования, модуль должен предоставлять следующие возможности.

1. Настройка способа представления для каждого раздела библиотеки, должны быть доступны два варианта представления:
· в виде таблицы, в этом случае отображаются: мелкая обложка, наименование, описание, дата публикации и другие поля, в зависимости от настроек п. 4;

· в виде превью, в этом случае отображается крупная обложка, под ней заголовок.

2. Настройка количества объектов, отображаемых на странице библиотеки в виде таблицы, отдельно для полноразмерной версии, отдельно для мобильной версии.

3. Настройка количества объектов, отображаемых на странице библиотеки в виде превью, отдельно для полноразмерной версии, отдельно для мобильной версии.

4. Настройка набора столбцов, отображаемых в табличном представлении для каждого раздела библиотеки, отдельно для полноразмерной и мобильной версии.

5. Публикация материалов, подготовленных модератором.

6. Настройка шаблона письма для модератора о том, что ему на рассмотрение поступило экспертное заключение.

3.3.8. Модуль «Комментарии»

Модуль предназначен для формирования тематических дискуссионных площадок в рамках Сайтов, а также оценки актуальности, значимости и корректности предоставляемой на Сайте информации.

Требования по визуализации и функционалу для конечных пользователей

Комментарии должны отображаться под комментируемым материалом: 

· слева – данные пользователя (фамилия, имя, аватар) и дата оставления комментария; 

· справа – комментарий. 

Комментарии должны быть отсортированы по дате: от более поздних, к более ранним. 

Пользователю должны предоставляться следующие возможности.

1. Создание комментария, с возможностью:

· ответить комментарием на конкретный комментарий другого пользователя;

· цитировать фрагмент сообщения другого пользователя.

2. Редактирование своего комментария.

3. Удаление своего комментария.

4. Голосование за материал. Пользователь должен иметь возможность единожды поставить отметку «Нравится» или «Не нравится» материалу. На основе таких отметок должны формироваться рейтинги материалов и авторов.

Требования по модерированию
В части модерирования, модуль должен предоставлять следующие возможности.

1. Настройка возможности комментирования и голосования для материала сайта (прикрепленный документ, статья, медиа-файлы и т.д.). Полный набор типов объектов сайта, для которых возможна настройка комментирования должен быть сформирован на этапе технического проектирования. Должны быть доступны 3 опции настройки:

· не доступен для комментирования/голосования;

· доступен для комментирования/голосования только зарегистрированным пользователям;

· доступен для комментирования/голосования всем пользователям.

2. Выборочная проверка комментариев, заблокированных автоматически, с возможностью либо удалить весь комментарий, либо частично блокировать содержание комментария.

3. Обнуление счетчика голосов для публикации.

Требования по администрированию

В части администрирования, модуль должен предоставлять возможность настройки словаря запрещенных терминов для автоматического модерирования на двух языках (для русско- и англоязычной версии). Комментарии, содержащие любой из запрещенных терминов, должны автоматически блокироваться (не отображаться для пользователей Сайта) и направляться модератору для выборочной проверки. 

3.3.9. Модуль «Рассылки»

Модуль должен предоставлять модератору инструмент для поддержания вовлеченности аудитории Сайтов и позволять управлять рассылкой сообщений. 

Требования по визуализации и функционалу для конечных пользователей

Пользователю должны предоставляться возможности.

1. Подписаться на рассылку.

2. Отписаться от рассылки.

Рассылки, на которые пользователь подписан, должны приходить на тот адрес электронной почты, который указан в профиле пользователя.

Модуль должен предусматривать наличие нескольких видов рассылок (отличающихся по тематикам, ролям пользователей, которым доступна рассылка, а также разделам сайта).

Требования по модерированию
В части модерирования, модуль должен предоставлять следующие возможности.

1. Просмотр количества подписчиков на каждую рассылку.

2. Наполнение рассылки содержанием: составление текста, загрузка изображений, прикрепление документов, добавление ссылок на разделы и страницы Сайта. При этом должна быть предусмотрена возможность создания рассылки по шаблону.

3. Отправка рассылки адресатам (принудительно или в отложенном режиме).

3.3.10. Модуль «Картотека»

Модуль предназначен для предоставления информации о руководителях и сотрудниках МУМЦФМ, МСИ и СРПФР.

Требования по визуализации и функционалу для конечных пользователей

Список, отображаемый данным модулем, должен представлять собой таблицу из двух столбцов. В первом – должно отображаться превью фотографии представляемой персоны, при нажатии на него, во всплывающем окне должна открываться фотография в полный размер.

Навигация должна быть аналогична навигации модуля новостная лента, единственным отличием является то, что в качестве пиктограмм используются номера страниц.

Требования по модерированию
В части модерирования, модуль должен предоставлять следующие возможности:

1. Создание карточки персоны и ее редактирование, включая следующие данные:

· фамилия, имя, отчество; 

· дата рождения;

· занимаемая должность;

· образование;

· трудовая деятельность;

· гражданство;

· короткое приветственное слово от имени представляемой персоны;

· контактная информация.

2. Загрузка фотографии (минимальное разрешение 300*400, максимальное 1200*1600).

3. Удаление карточки персоны.

Полный состав атрибутов уточняется на этапе подготовки и согласования технорабочего проекта.

Требования по администрированию

В части администрирования, модуль должен предоставлять следующие возможности.

1. Настройка количества объектов, отображаемых на странице: 

· для полноразмерной версии Сайтов (по умолчанию не более 4);

· для мобильной версии Сайтов (по умолчанию не более 1).

3.3.11. Модуль «Партнеры»

Данный модуль предназначен для автоматизации процесса работы МУМЦФМ со своими партнерами – учебными заведениями, проводящими обучение специалистов в сфере ПОД/ФТ. 

Основные функции модуля:

· предоставление пользователям Сайта МУМЦФМ информации о партнерах;

· получение сотрудниками Центра отчетных материалов от партнеров.

Требования по визуализации и функционалу для конечных пользователей

Список партнеров должен быть представлен на Сайте в двух видах:

· в виде иерархического списка;

· в виде интерактивной карты.

Иерархический список должен состоять из трех уровней: 

· страна (если уровень состоит из единственного значения, он может не отображаться); 

· город; 

· партнер.

По умолчанию, сортировка внутри каждого уровня должна осуществляться по алфавиту. На уровне партнеров возможна настраиваемая пользователем сортировка (определяется на этапе технического проектирования). 

На интерактивной карте должны отображаться точки, которым соответствуют географические координаты, указанные в карточке партнеров. При маленьком масштабе карты, если точки попадают в одну область экрана, они должны группироваться в одну точку с указанием количества партнеров. Пользователю должна предоставляться возможность увеличивать и уменьшать масштаб карты. При нажатии на точку, соответствующую партнеру, во всплывающем окне должна отображаться краткая информация о партнере с возможностью перехода на подробную карточку (уточняется на этапе технического проектирования).

На карте и в иерархическом списке должны отображаться только те партнеры, у которых:

· в карточке партнера указан номер соглашения;

· не истек срок действия соглашения, указанный на карточке партнера. 

В личном кабинете партнера должны быть доступны следующие возможности.

1. Загрузка списка специалистов, прошедших обучение из файла формата csv. В списке должна отражаться следующая информация: 

· страна (из справочника); 

· город проведения обучения (из справочника); 

· обучающий курс;

· продолжительность обучения; 

· фамилия, имя, отчество специалиста; 

· должность специалиста; 

· наименование места работы специалиста (организация); 

· ИНН организации (или физического лица); 

· учетный номер организации, присвоенный надзорным органом; 

· код региона; 

· дата прохождения обучения; 

· дата выдачи свидетельства; 

· № свидетельства; 

· № бланка. 

2. Редактирование загруженного списка.
3. Заполнение списка специалистов, прошедших обучение в режиме on-line. Состав полей приведен в п.1.

4. Фильтрация списка специалистов, прошедших обучение (состав атрибутов уточняется на этапе технического проектирования). 

5. Выгрузка списка специалистов, прошедших обучение в формат Excel с учетом настроенной фильтрации.

6. Вывод на печать списка специалистов, прошедших обучение.

7. Заполнение и прикрепление «Соглашения о партнерстве» по заданному модератором шаблону. 
Требования по модерированию

В части модерирования, модуль должен предоставлять следующие возможности.

1. Создание, редактирование, удаление карточки с информацией о партнере, включая следующие данные: 

· адрес (страна, код региона, индекс, город, улица, дом, строение, помещение),

· географические координаты; 

· ИНН организации; 

· контактная информация (телефон, адрес электронной почты, ссылка на сайт);

· номер и срок действия соглашения;

· контактные лица (часть пунктов скрыты от пользователей и доступны только модератору).

2. Фильтрация списка специалистов, прошедших обучение у партнеров (состав атрибутов уточняется на этапе технического проектирования). 

3. Выгрузка списка специалистов, прошедших обучение у партнеров в формат Excel с учетом настроенной фильтрации.

4. Редактирование списков специалистов, прошедших обучение у партнеров.

5. Изменение шаблона «Соглашения о партнерстве», в том числе замена пунктов, удаление их и добавление новых.

Требования по администрированию

В части администрирования, модуль должен предоставлять возможность настройки состава столбцов для вывода на печать списка специалистов, прошедших обучение у партнеров. 

3.3.12. Модуль «Участники МСИ»

Модуль предназначен для предоставления сведений об участниках МСИ, их образовательной и научной деятельности в области ПОД/ФТ.

Требования по визуализации и функционалу для конечных пользователей

Список участников МСИ должен быть представлен на Сайте в двух видах:

· в виде списка;

· в виде интерактивной карты.

В списке должны отображаться (полный состав атрибутов определяется на этапе технического проектирования):

· город;

· наименование организации-участника МСИ (гиперссылка с возможностью перехода на подробную карточку участника, ее структура уточняется на этапе технорабочего проекта);

· веб-сайт.

На интерактивной карте должны отображаться точки, которым соответствуют географические координаты, указанные в карточке участника МСИ. При маленьком масштабе карты, если точки попадают в одну область экрана, они должны группироваться в одну точку с указанием количества участников. Пользователю должна предоставляться возможность увеличивать и уменьшать масштаб карты. При нажатии на точку, соответствующую участнику МСИ, во всплывающем окне должна отображаться краткая информация о нем с возможностью перехода на подробную карточку (ее структура уточняется на этапе технического проектирования).

На карте и в списке должны отображаться только те участники МСИ, карточка которых прошла успешную модерацию.

Участнику МСИ модуль должен предоставлять следующие возможности.

1. Заполнить карточку с общей информацией об организации (полный состав атрибутов уточняется при техническом проектировании):

· наименование;

· общие сведения об образовательной организации;

· сайт;

· местонахождение;

· руководство.

2. Загрузить сведения о проводимых образовательных программах в сфере ПОД/ФТ (бакалавриат, специалитет, магистратура), включая наименование программ, учебные планы, учебно-методические комплексы дисциплин. Данные предоставляются в неструктурированном виде, если на этапе технического проектирования не будет выявлена необходимость их структурировать.

3. Загрузить сведения о научной деятельности, включая сведения о:

· научных проектах и мероприятиях (конкурсы, гранты, конференции);

· научных издательствах (публикациях), выпускных квалификационных работах;

· научных подразделениях МСИ (студенческие лаборатории, научные центры);

· аспирантуре, докторантуре, диссертационных советах.

4. Передать на модерацию карточку об организации, а также загруженные сведения об образовательной и научной деятельности.

Требования по модерированию

В части модерирования, модуль должен предоставлять следующие возможности.
1. Подтверждение сведений, переданных на модерацию.

2. Отклонение сведений, переданных на модерацию с указанием причины.

Требования по администрированию

Не предъявляются.

3.3.13. Модуль «Разведки мира»

Модуль предназначен для предоставления сведений о подразделениях финансовой разведки.

Требования по визуализации и функционалу для конечных пользователей

На интерактивной карте должны отображаться точки, которым соответствуют географические координаты, подразделений финансовой разведки. При маленьком масштабе карты, если точки попадают в одну область экрана, они должны группироваться в одну точку с указанием количества ПФР. Пользователю должна предоставляться возможность увеличивать и уменьшать масштаб карты. При нажатии на точку, соответствующую ПФР, во всплывающем окне должна отображаться краткая информация о подразделении с возможностью перехода на подробную карточку (уточняется на этапе технического проектирования).

На интерактивной карте должна быть предусмотрена возможность фильтрации: отобразить только ПФР по странам ЕАГ или отобразить ПФР по всему миру.

Требования по модерированию

В части модерирования, модуль должен предоставлять возможности по созданию и редактированию карточек ПФР, а также их публикации (после этого карточка должна отобразиться на интерактивной карте разведок мира).

Требования по администрированию

Требований не предъявляется.

3.3.14. Модуль «Закупки»

Модуль предназначен для информирования пользователей Сайта о закупках товаров и услуг, проводимых в интересах МУМЦФМ.

Требования по визуализации и функционалу для конечных пользователей

В списке закупок должны отображаться следующие атрибуты закупок (уточняется на этапе технического проектирования):

· наименование конкурса/котировки, являющееся гиперссылкой на материал, содержащий подробную информацию и документы конкурса/котировки; 

· начальная цена конкурса/котировки; 

· дата публикации;

· дата окончания приема заявок (с точностью до минуты);

· статус конкурса/котировки (действующий, завершенный).

Статус конкурса/котировки должен изменяться автоматически при наступлении даты и времени окончания приема заявок.

Требования по модерированию

В части модерирования, модуль должен предоставлять следующие возможности.

1. Формирование карточки закупки, включая:

· заполнение основных атрибутов закупки (состав атрибутов уточняется на этапе технического проектирования);

· загрузку документов закупки, при загрузке документов закупки, состав и формат загружаемых документов должны проверяться в соответствии с типом закупки.
2. Направление закупки на публикацию администратору.

Требования по администрированию

В части администрирования, модуль должен предоставлять следующие возможности.

1. Настройка количества конкурсов/котировок на странице отдельно для полноразмерной, отдельно для мобильной версии Сайта.

2. 
Настройка перечня документов для каждого вида закупок (конкурс/котировка).

3. Подтверждение публикации закупки.

3.3.15. Модуль «Вакансии»

Данный модуль предназначен для информирования пользователей Сайта о вакантных должностях Центра.

Требования по визуализации и функционалу для конечных пользователей

Вакансии должны отображаться с указанием следующих атрибутов:

· наименование вакантной должности (гиперссылка на страницу с подробной информацией о вакансии); 

· краткие требования к соискателю; 

· краткое описание вакансии (основные задачи);

· дата публикации.
Требования по модерированию

В части модерирования, модуль должен предоставлять возможность создания карточки с описанием вакансии, включая следующие сведения:

· описание функций сотрудника, 

· требования к соискателю, 

· контактная информация специалиста, ответственного за подбор персонала.

Требования по администрированию

В части администрирования, модуль должен предоставлять возможность настройки количества отображаемых вакансий на странице для полноразмерной и для мобильной версии.
3.3.16. Модуль «Дистанционное обучение»

Модуль предназначен для организации и проведения обучающих мероприятий Центра в дистанционном формате. В зависимости от тематики проводимого мероприятия, доступ к нему могут получать как авторизованные, так и не авторизованные пользователи.

Модуль должен предоставлять возможность проведения дистанционного обучения, а также контроля и самоконтроля уровня знаний слушателей. 

Среда воспроизведения электронных курсов и проведения тестирования может быть реализована на базе отдельной специализированной платформы для проведения дистанционного обучения. В этом случае Исполнитель должен реализовать бесшовную интеграцию с такой системой, а именно:

· должна быть исключена необходимость отдельной авторизации и аутентификации для перехода к обучению (должна использоваться единая система аутентификации либо безопасная передача аутентификационных данных образовательной платформе без участия пользователя);

· список пройденных курсов и тестов должен отображаться в личном кабинете пользователя в его личном кабинете;
· статистика по дистанционному обучению должна автоматически выгружаться в модуль «Статистика» для проведения аналитики (состав и формат данных уточняется этапе технического проектирования). 

Платформа проведения дистанционного обучения должна обеспечивать возможность прохождения электронных курсов и тестирования, а также быть совместима с основными актуальными стандартами в области дистанционного обучения (SCORM/Tin Can API/AICC HACP).

Выбор платформы, а также конкретное техническое решение определяются на этапе технического проектирования .

3.3.17. Модуль «Центр карьеры»

Модуль предназначен для формирования портфолио выпускников в сфере ПОД ФТ с возможностью верификации модератором.

Требования по визуализации и функционалу для конечных пользователей

Для организаций, заинтересованных в привлечении молодых специалистов, модуль должен предоставлять возможность просмотра списка выпускников с возможностью фильтрации по различным критериям и перехода к просмотру полного портфолио кандидата. Состав отображаемых атрибутов и параметры фильтрации уточняются на этапе технического проектирования. В списке выпускников должны отображаться только выпускники с подтвержденным модератором портфолио.

Для выпускника, модуль должен предоставлять следующие возможности.

1. Создание электронного портфолио по заданному шаблону с возможностью редактирования. Примерные разделы:

· Общие сведения: фотография, ФИО, год рождения (возраст), город;

· образование: уровень образования (бакалавриат, специалитет, магистратура, ДПО), вуз, направление и программа подготовки, годы обучения;

· профессиональный опыт: производственная практика, участие в мастер-классах, обучение на военной кафедре, наличие профессий – опыт работы (если имеется);

· научно-исследовательская работа: участие в олимпиадах, конкурсах, работа в научных кружках, выступления на конференциях, публикации в журналах;

· знание иностранных языков;

· ключевые навыки;

· портфолио документов – портфель сканов грамот, дипломов, сертификатов;

· портфолио работ – сборник тем и загруженных курсовых, дипломных, исследовательских работ, а также описание направлений исследовательской и учебной деятельности;

· портфолио отзывов – отзывы преподавателей, руководителей, отзыв с места прохождения практики, благодарственные письма;

· интересы;

· дополнительные сведения;

· контакты;
· «Почему я?» (почему выпускник хочет работать в сфере ПОД/ФТ, что он может в этой сфере).

2. Отправка портфолио на модерацию.

Требования по модерированию

В части модерирования, модуль должен предоставлять следующие возможности.

1. Настройка шаблона портфолио.

2. Подтверждение сведений, указанных в портфолио (для портфолио поступившего на модерацию).

3. Отклонение портфолио с указанием причины (для портфолио поступившего на модерацию).

Требования по администрированию

В части администрирования, модуль должен предоставлять возможность настройки формы отображения кандидатов: состава отображаемых столбцов, количества записей, отображаемых на странице для полноразмерной и мобильной версии.

3.3.18. Модуль «Поиск»

Поисковая система каждого Сайта должна предоставлять пользователю возможность поиска информации, размещенной на Сайте с учетом его прав доступа к этим материалам.

Поисковая система сайта должна отвечать следующим требованиям:

· ограничение результатов поиска с учетом прав пользователя;

· возможность указать область поиска (по всему Сайту или отдельным разделам);

· полнотекстовый поиск должен выполняться с учётом синонимов, стоп-слов, с ранжированием результатов по релевантности, сортировкой по дате изменения;

· должен быть реализован полноценный морфологический анализ текста на русском и английском языках;

· для полнотекстового поиска должны быть реализованы выпадающие подсказки в поле поиска для быстрого перехода к результатам поиска.

Должны быть реализованы следующие виды поиска по материалам Сайта:

· полнотекстовый поиск, включающий поиск по веб-страницам и загруженным текстовым файлам (в том числе pdf, doc, docx, rtf, xls, xlsx);

· поиск по метаданным, обеспечивающий поиск по: 

· заголовку;

· типу документа;

· языку;

· автору;

· хэш-тегу;

· времени размещения материала. 

Поисковые запросы пользователей должны журналироваться. Данные о запросах должны обрабатываться модулем «Статистика». 

3.3.19. Модуль «Система быстрой связи (онлайн-чат)»

Модуль предназначен для оперативного взаимодействия посетителей сайта и модератора.
Требования по визуализации и функционалу для конечных пользователей

Пользователю должна быть доступна возможность отправить сообщение в чат модератору и получить оперативный ответ.

Требования по модерированию

Модератору должна предоставляться возможность оперативно получать уведомления о сообщениях с сайта и отвечать на вопросы пользователей.

Требования по администрированию

Не предъявляются.

3.3.20. Модуль «Вебинары»

Модуль предназначен для проведения трансляции проводимых Центром мероприятий и организации специально ориентированных мероприятий для Интернет-сообщества. В зависимости от тематики, доступ к трансляции могут получать как авторизованные, так и не авторизованные пользователи.

Для трансляции вебинара должно использоваться специализированное программное обеспечение, модуль «Вебинары» должен обеспечивать интеграцию с таким программным обеспечением.

Требования по визуализации и функционалу для конечных пользователей

Пользователям должны предоставляться следующие возможности. 

1. Записаться на вебинар. В этом случае перед началом вебинара пользователю должно быть направлено письмо с напоминанием и прямой ссылкой на вебинар.

2. Перейти по ссылке и принять участие в вебинаре.

Требования по модерированию

В части модерирования, модуль должен предоставлять следующие возможности.

1. Создание карточки вебинара и публикация на сайте анонса. При создании карточки вебинара модератор должен иметь возможность указать (полный набор атрибутов уточняется на этапе технического проектирования):

· дату и время проведения вебинара;

· тематику;

· спикера;

· краткое описание;

· отметку о необходимости отображения вебинара в календаре;

· права доступа к вебинару (доступен всем (в том числе неавторизованным пользователям, доступен всем авторизованным пользователя, доступен только пользователям с определенной ролью);

· набор хэш-тегов;

· отметку о необходимости отображения вебинара в календаре;

· язык.

Требования по администрированию

В части администрирования, модуль должен предоставлять следующие возможности.

1. Настройка периода времени до начала вебинара, когда должно быть отправлено пользователю письмо с напоминанием.

2. Настройка двух шаблонов (на русском и английском языках) для формирования письма пользователю с напоминанием о том, что скоро начнется вебинар.

На основе шаблонов модуль должен автоматически формировать текст соответствующего письма: в шаблон должны подставляться необходимые данные адресата и вебинара, хранящиеся на Сайтах. Язык шаблона должен выбираться автоматически в зависимости от языка вебинара.

3.3.21. Модуль «Статистика»

Модуль предназначен для сбора и анализа следующих данных:

· статистики посещений сайта тремя независимыми способами;

· статистики по дистанционному обучению;

· статистики по поисковым запросам: анализ частотности запросов с учетом их успешности;

· статистики по обучению специалистов партнерами;

· статистики по комментированию материалов Сайта;

· рейтингов публикаций, рейтингов авторов;

· статистики по рассылкам (рейтинг рассылок, динамика интереса пользователей).

Конкретные метрики, способы их получения и анализа определяются на этапе технического проектирования.

Для сбора некоторых метрик могут использоваться стандартные инструменты, такие как Google Analytics или Яндекс.Метрика.

3.3.22. Модуль «Техническое обслуживание»

Предназначен для автоматизации различных действий, направленных на обеспечение работоспособности Сайтов.

Функционал модуля должен быть доступен только администратору.

Модуль должен предоставлять администратору следующие возможности.

1. Настройка периода создания полного бэкапа для каждого Сайта.

2. Запуск процесса создания полного бэкапа (вручную).

3. Выбор бэкапа и восстановление данных Сайта из выбранного бэкапа.

4. Автоматизированная очистка/архивирование логов Системы.

5. Очистка данных заблокированных пользователей.

3.4. Требования к Личным кабинетам

С точки зрения доступа, можно выделить открытый и закрытый контур Сайтов.

К открытому контуру должны иметь доступ все пользователи сети Интернет (без необходимости авторизации). Страницы и другие информационные материалы, размещенные в открытом контуре должны индексироваться поисковыми системами, как минимум Яндекс и Google.

К закрытому контуру должны иметь доступ только авторизованные пользователи. 

Кроме информационных страниц, пользователям должны быть доступны функциональные возможности, предоставляемые динамическими модулями. В общем виде, доступ к модулям перечислен в таблице.

	Наименование модуля
	Наличие доступа для неавторизованных пользователей
	Наличие доступа для авторизованных пользователей (независимо от роли)

	Управление Сайтом
	-
	-

	Управление учетными записями пользователей
	Да, в части создания заявки на регистрацию
	Да, в части создания заявки на получение новой роли

	Профиль пользователя
	-
	Да

	Новостная лента
	Да
	Да

	Мероприятия
	Да, в части просмотра списка мероприятий, доступных неавторизованным пользователям
	Да. Набор доступных объектов определяется ролью.

	Календарь
	Да, в части событий, доступных неавторизованным пользователям
	Да. Набор доступных объектов определяется ролью.

	Библиотека
	Да, в части материалов, доступных неавторизованным пользователям
	Да. Набор доступных объектов определяется ролью.

	Комментарии
	Да, в части материалов, доступных неавторизованным пользователям
	Да. Набор доступных объектов определяется ролью.

	Картотека
	Да, в части просмотра сведений
	Да, в части просмотра сведений

	Партнеры
	Да, в части просмотра сведений
	Да, в части просмотра сведений

	Участники МСИ
	Да, в части просмотра сведений
	Да, в части просмотра сведений

	Разведки мира
	Да, в части просмотра сведений
	Да, в части просмотра сведений

	Закупки
	Да, в части просмотра сведений
	Да, в части просмотра сведений

	Вакансии
	Да, в части просмотра сведений
	Да, в части просмотра сведений

	Дистанционное обучение
	Да, в части обучающих материалов, доступных неавторизованным пользователям
	Да. Набор доступных объектов определяется ролью.

	Центр карьеры
	Да, в части просмотра сведений
	Да, в части просмотра сведений

	Поиск
	Да, в части материалов, доступных неавторизованным пользователям
	Да. Набор доступных объектов определяется ролью.

	Система быстрой связи (онлайн-чат)
	Да
	Да

	Вебинары
	Да, в части вебинаров, доступных неавторизованным пользователям
	Да. Набор доступных объектов определяется ролью.

	Статистика
	-
	-

	Техническое обслуживание
	-
	-


Специфичные возможности для каждой роли описаны ниже.

3.4.1. Личный кабинет администратора

Главная задача администратора – настройка Сайтов на базе Платформы и обеспечение их работоспособности. Администратор должен иметь полный доступ ко всем объектам Сайта и Платформы. При создании любого нового объекта администраторы автоматически наделяются полным доступом на создаваемый объект.

Администратору должны предоставляться возможности любой роли в Системе (в том числе роль модератора). Возможности, предоставляемые только администратору перечислены в описании модулей в разделе «Требования к администрированию».

3.4.2. Личный кабинет модератора 

Главной задачей модераторов является создание новых материалов сайта, их позиционирование, назначение (редактирование) прав доступа, а также модерирование материалов, поступивших от других пользователей Сайта.

Модераторы разных разделов/модулей должны иметь различные привилегии (права доступа настраиваются администратором).

Возможности, предоставляемые модераторам, перечислены в описании модулей в разделе «Требования к модерированию».

3.4.3. Личный кабинет партнера

Личный кабинет партнера должен быть доступен только на Сайте МУМЦФМ и дополнительно к стандартному набору возможностей личных кабинетов должен обеспечивать выполнение следующих функций.

В модуле «Партнеры»: вносить данные о специалистах, прошедших обучение, заполнять партнерское соглашение.

В модуле «Библиотека»: получать доступ к материалам, а также размещать материалы (после проверки их модератором).

В модуле «Мероприятия»: размещать информацию о планируемых обучающих мероприятиях (после проверки их модератором).

3.4.4. Личный кабинет участника обучения

Личный кабинет участника обучения должен быть доступен на Сайте МУМЦФМ и МСИ дополнительно к стандартному набору возможностей личных кабинетов обеспечивает доступ к методическим и методологическим документам и медиаматериалам.

3.4.5. Личный кабинет эксперта НИР

Личный кабинет эксперта НИР должен быть доступен только на Сайте МУМЦФМ и дополнительно к стандартному набору возможностей личных кабинетов обеспечивает доступ к документам и медиаматериалам, проведенных МУМЦФМ, и возможность направления экспертного заключения.

3.4.6. Личный кабинет ПФР

Личный кабинет ПФР должен быть доступен только на Сайте СРПФР и позволяет ответственному сотруднику ПФР государства, подписавшего соглашение о СРПФР СНГ:

· наполнять информацией страницу своего ПФР (набор атрибутов уточняется на этапе технического проектирования), а также загружать информационные материалы;

· отправлять страницу своего ПФР на согласование модератору Сайта (для публикации на Сайте).

3.4.7. Личный кабинет руководителя группы ПФР

Личный кабинет ПФР должен быть доступен только на Сайтах СРПФР и МУМЦФМ. На сайте СРПФР он позволяет ответственному сотруднику ПФР государства, подписавшего соглашение о СРПФР СНГ, выполнять следующие функции.

В модуле «Управление учетными записями»: создавать заявки на регистрацию пользователей от ПФР.

В модуле «Мероприятия»:

· создавать заявки на регистрацию пользователей на мероприятия;

· загружать и прикреплять материалы к мероприятию.

3.4.8. Личный кабинет участника МСИ

Личный кабинет участника МСИ должен быть доступен только на Сайте МСИ и должен позволять выполнять следующие функции.

В модуле «Участник МСИ»: заполнять общие сведения об организации, загружать сведения о ее образовательной и научной деятельности. А также размещать закрытые данные (доступны только администраторам): 

· реестры российских и иностранных студентов по годам обучения (принятые, окончившие обучение, отчисленные, переведенные в другие ВУЗы);

· тематика курсовых и дипломных работ студентов;

· годовые отчеты.

3.4.9. Личный кабинет выпускника

Личный кабинет выпускника должен быть доступен только на Сайте МСИ и должен позволять выполнять следующие функции.

В модуле «Центр карьеры»: размещать портфолио.

В модуле «Мероприятия»: регистрироваться на мероприятия и просматривать доступные материалы.

В модуле «Библиотека»: получать доступ к материалам.

3.5. Требования к видам обеспечения

3.5.1. Требования к информационному обеспечению

Состав, структура и способы организации данных в системе должны быть определены на этапе технического проектирования.
Хранение данных должно осуществляться на основе СУБД PostgreSQL. Для обеспечения целостности данных должны использоваться встроенные механизмы СУБД. Структура базы данных должна поддерживать кодирование хранимой и обрабатываемой информации в соответствии с общероссийскими классификаторами (там, где они применимы).

Структура базы данных должна быть организована рациональным способом, исключающим единовременную полную выгрузку информации, содержащейся в базе данных системы.

Для хранения материалов Библиотеки должна использоваться виртуальная файловая система с возможностью гибкого разграничения прав доступа.

Технические средства, обеспечивающие хранение информации, должны использовать современные технологии, позволяющие обеспечить повышенную надежность хранения данных и оперативную замену оборудования (распределенная избыточная запись/считывание данных; зеркалирование; независимые дисковые массивы; кластеризация). Комплекс необходимых программно-аппаратных мер определяется на этапе технического проектирования.

При проектировании и развертывании системы необходимо учесть использование накопленной информации с действующих сайтов Центра.

3.5.2. Требования к лингвистическому обеспечению

Платформа должна быть реализована на одном из высокоуровневых языков программирования, отвечающих высоким требованиями к сохранности и безопасности данных.

Исходный код программного комплекса и созданной на его базе Платформы должен подробно комментироваться.

Для Платформы язык пользовательского интерфейса – русский. Для Сайтов – в зависимости от разделов.

Требования по языку пользовательского интерфейса Системы приведены в таблице.

	Наименование модуля
	Русский язык
	Английский язык

	Управление сайтом
	+
	-

	Управление учетными записями пользователей
	+
	+

	Профиль пользователя
	+
	+

	Новостная лента
	+
	+

	Мероприятия
	+
	+

	Календарь
	+
	+

	Библиотека
	+
	+

	Комментарии
	+
	+

	Рассылки
	+
	+

	Картотека
	+
	-

	Партнеры
	+
	-

	Участники МСИ
	+
	-

	Разведки мира
	+
	+

	Закупки
	+
	-

	Вакансии
	+
	-

	Дистанционное обучение
	+
	-

	Центр карьеры
	+
	-

	Поиск
	+
	+

	Система быстрой связи (онлайн-чат)
	+
	-

	Вебинары
	+
	+

	Статистика
	+
	-

	Техническое обслуживание
	+
	-


3.5.3. Требования к программному обеспечению системы

Операционная система: Unix. Сервер под управлением Apache. Платформа должна быть реализована на open source cms (программу можно свободно использовать с любой целью, доступен исходный текст программы, можно свободно распространять копии программы). 
Иные требования и характеристики обсуждаются с Исполнителем на этапе технорабочего проектирования.

3.5.4. Требования к техническому обеспечению

Сайт должен быть работоспособен (доступна информация) при отключении в браузере flash и javascript. Иные требования и характеристики обсуждаются с Исполнителем на этапе технорабочего проектирования.

4. СОСТАВ И СОДЕРЖАНИЕ РАБОТ ПО СОЗДАНИЮ СИСТЕМЫ

4.1. Разработка технорабочего проекта 
Технорабочий проект должен содержать: 

· детализированные функциональные требования к модулям Системы; 

· требования к структуре данных;

· требования к интеграции с внешними системами, в данном разделе должно быть описано:

· какая внешняя система аналитики будет использоваться (Google Analytics или Яндекс.Метрика), какие метрики будут использоваться и какие отчеты на ней будут строиться, а также требования к Сайтам для обеспечения корректной работы системы аналитики;

· какая внешняя платформа дистанционного обучения будет использоваться, какие данные будут участвовать в информационном обмене между ней и Системой, а также требования к Системе для обеспечения корректного взаимодействия с платформой дистанционного обучения);

· требования к пользовательскому интерфейсу Платформы;

· требования, предъявляемые разработчиком к программно-аппаратному обеспечению для развертывания Системы.

4.2. Разработка Платформы

Данный этап включает в себя:

· разработку модулей Платформы;

· создание хранилища материалов;

· создание механизмов интеграции с внешними системами.

4.3. Разработка структуры и дизайна Сайтов

Данный этап включает в себя:

· разработку общего гайдлайна Сайтов (руководство по использованию визуальных элементов фирменного стиля для полноразмерной и для мобильной версии Сайтов);

· разработку дизайн-макетов главной страницы в 3х вариантах (для предоставления Заказчику возможности выбрать один из них) для каждого Сайта для полноразмерной и для мобильной версии;

· разработку макета из 3-5 основных страниц для каждого Сайта в выбранном Заказчиком дизайне (состав страниц согласовывается с Заказчиком) для полноразмерной и для мобильной версии Сайтов.

4.4. Создание Сайтов

Данный этап включает в себя:

· создание Сайтов в соответствии с согласованным дизайном и структурой;

· подключение динамических модулей в соответствии с требованиями технорабочего проекта;

· проведение демонстрации возможностей созданных Сайтов, с составлением протоколов замечаний;

· доработка Сайтов в соответствии с протоколами замечаний.

Предварительная структура Сайтов представлена в Приложении №1.

4.5. Ввод Системы в опытную эксплуатацию

Ввод в Системы в опытную эксплуатацию включает в себя следующие работы:

· развертывание Платформы и Сайтов на серверах Заказчика;

· импорт данных на вновь созданные сайты МУМЦФМ и СРПФР с действующих сайтов Центра;

· настройка интеграции с внешними системами;

· настройка хранилища данных;

· опытная эксплуатация Системы;

· доработка Системы по итогам опытной эксплуатации.

4.6. Ввод Системы в промышленную эксплуатацию

Ввод в Системы в опытную эксплуатацию включает в себя следующие работы:

· проведение приемо-сдаточных испытаний (в том числе нагрузочное тестирование Сайтов);

· промышленная эксплуатация Системы;

· поддержка Системы в ходе промышленной эксплуатации.

Требования к гарантийным обязательствам:

· минимальный период гарантийных обязательств на качество работ Исполнителя (Гарантийный период) составляет 12 (двенадцать) месяцев с даты сдачи-приемки результатов выполненных работ;

· в случае наличия сбоев в работе программного обеспечения по вине Исполнителя в течение срока предоставления гарантии качества работ, последний обязуется в 10-тидневный срок устранить замечания Заказчика к функциям системы, и в течение 48 (сорока восьми) часов со времени выявления сбоя в работе Системы восстановить ее работоспособность.

5. ЭТАПЫ РАБОТЫ

Состав работ для каждого этапа приведены в разделе «Состав и содержание работ по созданию Системы». 

Набор документации, предоставляемой на каждом этапе приведен в разделе «Требования к документированию».

Сроки сдачи каждого этапа работ приведены в таблице.

	№ 

п/п
	Этапы работы
	Срок сдачи-приемки работ

	1.
	Разработка технорабочего проекта 
	не позднее 15 (пятнадцать) рабочих дней с даты подписания Договора

	2.
	Разработка Платформы


	не позднее 40 (сорок) рабочих дней с даты подписания Договора

	3.
	Разработка структуры и дизайна Сайтов
	не позднее 55 (пятьдесят пять) рабочих дней с даты подписания Договора

	4.
	Создание Сайтов
	не позднее 155 (сто пятьдесят пять) рабочих дней с даты подписания Договора

	5.
	Ввод Системы в опытную эксплуатацию
	не позднее 185 (сто восемьдесят пять) рабочих дней с даты подписания Договора

	6.
	Ввод Системы в промышленную эксплуатацию
	не позднее 205 (двести пять) рабочих день с даты подписания Договора


6. ТРЕБОВАНИЯ К ДОКУМЕНТИРОВАНИЮ

Работа выполняется в 6 этапов. По результатам завершения каждого этапа предоставляется требуемый отчетный документ. Отчетные документы представляются в установленные сроки.

Отчетная документация по этапам:

	№

п/п
	Этапы работы
	Отчетные

документация / материалы  

	1.
	Разработка технорабочего проекта 
	1.Технорабочий проект на разработку Системы

	2.
	Разработка Платформы
	1. Дистрибутив Платформы, содержащий исходные коды прикладного программного обеспечения Платформы, резервную копию баз данных, рабочую директорию Платформы

2. Руководство администратора

3. Руководство модератора

4. Согласованный список необходимых доработок Платформы

	3.
	Разработка структуры и дизайна Сайтов


	5. Гайдлайн на создание Сайтов
6. Дизайн-макеты главных страниц Сайтов МУМЦФМ, МСИ и СРПФР (3 варианта для каждого Сайта)

7. Макеты Сайтов МУМЦФМ, МСИ и СРПФР

8. Описание структуры Сайтов МУМЦФМ, МСИ и СРПФР

	4.
	Создание Сайтов


	9. Дистрибутивы Сайтов, содержащие резервные копии баз данных, рабочие директории Сайтов, а также исходные коды (скрипты)

10. Согласованный список необходимых доработок созданных Сайтов

	5.
	Ввод Системы в опытную эксплуатацию
	7. Акт ввода Платформы в опытную эксплуатацию

8. Акт ввода Сайтов МУМЦФМ, МСИ и СРПФР в опытную эксплуатацию

9. Согласованный список необходимых доработок Платформы

10. Согласованный список необходимых доработок Сайтов МУМЦФМ, МСИ и СРПФР

	6.
	Ввод Системы в промышленную эксплуатацию
	11. Протокол проведения приемо-сдаточных испытаний Сайтов МУМЦФМ, МСИ и СРПФР

12. Протокол проведения приемо-сдаточных испытаний Платформы

13. Акт ввода Сайтов МУМЦФМ, МСИ и СРПФР в промышленную эксплуатацию

14. Акт ввода Платформы в промышленную эксплуатацию

15. Финальный дистрибутив Сайтов МУМЦФМ, МСИ и СРПФР, содержащий резервную копию баз данных, рабочие директории Сайтов, а также исходные коды (скрипты)

16. Финальный дистрибутив Платформы, содержащий резервную копию баз данных, рабочую директорию, а также исходные коды (скрипты)
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